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Como acessar a Aba CEP?

Acessar a URL — http://plataformabrasil.saude.gov.br

Se usuario novo, acessar o link <Cadastre-se> e seguir o tramite de Cadastro de Usuario. Caso o usuario seja
Coordenador, o CEP devera solicitar atribuicdo de perfil pelo e-mail: conep.cep@saude.gov.br;

Se ja for cadastrado, insira <E-mail> e <Senha> e clique em <Acessar>;

Versdo atual do sistema

Esqueceu asenha?  Cadastre-se

Informagdes ao
Participante da
Pesquisa

O sistema

Manuais da | Histérico de
Platafo o

P S enviara nova
-
I

Tutorial da Verséo 3.0 da
Plataforma Brasil

senha para o e-
mail cadastrado.
OBS: Digite a
senha recebida
por e-mail, evite
copiar e colar. /

ternet Explorer [vers3o 7 ou superior)
ou superior).

Tela Inicial de S

Visualizagao, na — ] — flnforma o nome do Comité de

aba CEP s Etica em que estd autenticado.
E—— Para usuarios que sdo

membros em mais de um CEP,
clique na seta "I para

g \ selecionar o CEP desejado. J

e
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Pablico Pesquisador |

Projetos Cadastros Adm trativo Reu Re

la

Itens abordados neste manual.

1. Projetos

Piblico Pesquisador

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

g Buscar Projetos

Indicadores do CEP

Retornar Situagdo Projeto
Validar Solicitagdo de Alteragdo de Pesquisador Responsavel
Devolver Projeto a CONEP

Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

Unidade Técnica Plataforma
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USCAR PROJETO DE PESGQUISA
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Buscar Projetos

Tipo de Apreciacio

Selecione B2

Selecione / \

Tipo de Projeto

- Projeto Original
3 Emenda Selecione B

Motificacdo Selecione

\ Coordenador
Participante

Coparicipante

“Vocé estd em: CEP = Projetos > Buscar Projeto de Pesquisa

GERIR CEP
Informa sua

localizagado
no sistema

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

Titule da Pesquisa

Pesquisador Responsavel Tipo de Apreciscio Tipo de Projeto

Selecione Selecione
‘ Buscar hsﬁl'ﬁ" M

Instituigc Froponents

Palavra-chave

D Minhas Apreciagies D Projeto Aprovado Anterior 3 Plataforma Brasil

W SITUAGAD DA PESQUISA

Apreciagbes em Tramite

[T] marcar Todas

[[] Agusrdands Valicacic de Recomendagdes da CONEP [C] Em Recepeio = Validacic Documental

[0 agusrdsndo spreciscio de [ Em relatoris

[0 agusrdando confirmacas de indicacio de relstoris

[} Agusrdando indicacdo de relstoria [T relstoriz Recusads
D Agusrdande parecer do colegiado D Motificagio em Validsgio Documental

D Aguardande revisio do parecer do colegiado

Buscar

Pesquisador

5 ituacs =
Responsavel Vr Rep Sub Mod 1°5ub Relator Situagio N.T. Agdo

Apreciagio Tipo CAAE

Os registros em vermelho sgusrdsm = evelugdo ds tramitagic ha mais de 04 diss.
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Indicadores do CEP

Pabic

Projetos Cadastros Administrative Reunido Relatorios

Buscar Broletn

é Indicadores do CEP & esta em: CEP = Projetos » Buscar Projeto de
Validar Solicitagio de Alteragio de Pesquisador Responsavel

Develver Projeto 2 CONEP

Buscar Projeto de Pesquisa por Relator USCAR PROJETO DE PESQUISA
Vocé estd em: CEP > Projetos * Indicaderes CEP

Pesquisar por:
@ Ano Periodo

Ano: Data Inicial Data Final

2015 - Pesquisar
=»n§ms Pareceres Tempo médio Tempo médio Pendéncias Tempa médio de Projetos em
recebidos emitidos primeiro parecer parecer final emitidas resp. pendéncias andamento

8 58 0 0 4 0 31

<Projetos recebidos>: o Sistema exibe a quantidade de projetos recebidos pelo CEP (ou CONEP), ou seja, ja
aceitos pela secretdria. Os projetos somados para este indicador sdo os que se encontram nos
estados: Aguardando indicacdo de relatoria; Aguardando confirmacdo de indicacdo de relatoria; Em
relatoria; Relatoria Recusada; Aguardando parecer do colegiado; Aguardando revisdo do parecer do
colegiado; Aguardando liberacdo do parecer do colegiado;

<Pareceres emitidos>: o Sistema exibe a quantidade de pareceres do coordenador dos projetos de
pesquisa que estejam na situacdo “Parecer Consubstanciado Emitido”, independente do resultado do
parecer;

<Tempo médio primeiro parecer>: o Sistema exibe (em dias) a média do tempo de emissdao de todos os
pareceres. O célculo é realizado da seguinte forma: (DEPC - DRS) / QPEC, sendo: DEPC — Data da emissdo do
parecer do coordenador; DRS — Data da recepgao pela Secretaria; QPEC — Quantidade de pareceres
emitidos pelo coordenador;

<Tempo médio parecer final>: somatdrio do tempo gasto com todos os projetos desde a entrada no CEP
até a conclusdo do término da analise dividido pelo nimero de projetos avaliados;

<Pendéncias emitidas>: o Sistema exibe a quantidade de pendéncias geradas a partir de pareceres que
foram liberados pelo Coordenador, porém que exigem uma resposta por parte do pesquisador;

<Tempo médio de resposta as pendéncias>: o Sistema exibe (em dias) a média do tempo de resposta das
pendéncias. O calculo é realizado da seguinte forma: (DRRPP - DEPC) / QPP, sendo: DEPC — Data do envio
da pendéncia pelo Coordenador; DRRPP — Data de Recebimento das Respostas da Pendéncia do
Pesquisador; QPP — Quantidade de parecer pendentes.

<Projetos em andamento>: o sistema exibe a quantidade de projetos ja iniciados. Essa informagdo é
referente a primeira data do cronograma cadastrada no projeto.

Unidade Técnica Plataforma Brasil



i ’ Retornar Situagdc Projeto

Retornar Situagao do Projeto

" pablien 1 Pesouisador |

Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

Buscar Projetos
Indicadores do CEP & esta em: CEP = Projetos = Buscar Projeto de |

Validar Solicitagdo de Alteragdc de Pesquisador Responsawvel ERIR CEP

Dewvolver Projeto 8 CONEP

Buscar Projete de Pesquisa por Relator USCAR PROJETO DE PESQUISA

Vocé estd em: CEP > Projetos » Retornar Situacdo do Projeto de Pesquisa
RETORNAR SlTUAC;'-‘.«O DO PROJETO DE PESQUISA

BUSCAR PROJETOS DE PESQUISA

Niumero CAAE Titulo da Pesquisa
@
Tipo de Apreciagdo Pesquisador Responsavel
Selecione -
BUSCAR |
Voltar

E permitido somente ao Coordenador realizar a acdo de retorno da situacdo do projeto
apenas quando o mesmo estiver:
"Aguardando Indicacdo de Relatoria";
"Aguardando Confirmacdo de Relatoria";
"Em Relatoria";
"Aguardando Parecer do Colegiado";
"Aguardando Revisdo do Parecer do Colegiado".

Retornar Situagdo do Projeto X

= +f permitide somente ao Cocrdenador retornar a situacdo do projeto guando
estiver nas seguintes situacies: “Aguardando Confirmacéo de Indicacio de
Relatoria®, “Em Relatoria®, “Aguardando Parecer do Colegiado®, “Aguardando
Revizdo do Parecer do Colegiado™”

Unidade Técnica Plataforma Brasil




Retornar Situagdo Projeto
— I Validar Solicitagdo de Alteragic de Pesquisador Responsave

Validar Solicitagao de Alteragao de Pesquisador Responsavel

Piiblico Pesquisador

Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

Buscar Projetos

Indicadores do CEP & estd em: CEP > Projetos > Buscar Projeto de |

Devolver Projeto 2 CONEP
Buscar Projeto de Pesquisa por Relator USCAR PROJETO DE PESGUISA

Vocé estd em: CEP > Validar ScolicitagSo de Alteracdo de Pesquisador Responsdvel > Pesquisar Solicitacdes de Alteracdo de Pesquisador Responsdvel

Utilize os filtros de Busca

PESQUISAR SOLICI'I'A{!‘ﬁES DE ALTEI?A(;AO DE PESQUISADOR RE SPONSAVEL g pa ra Ioca | iZa ro p rOj eto

Data Inicial Data Final
Niamero CAAE Titulo do Projeto
Situagio

Aguardando Avaliagdo da Pré-Solicitagdo

Buscar |

LISTA DE 50LIC I'I'A(;ﬁES

Data da Solicitagdo do Pesquisador * | Data da Validagdo do CEP * | Home do Comité de Etica * Titulo Projeto * Situacio * Agdes
R - " TMULO PUBLICO DO Aguardando
1112/2013 E:?Ct?ug”'“rmm de Brasiia - | b0 1T DE NUMERO CAAE | Avalacio da s
=25113213.0 Pré-Solictacio
. L . TIMULO PUBLICO DO Aguardando
16/04/2013 E;Tct?ug”'””‘“a”° de Brasila - | oo JETO DE NUMERO CAAE | Avaliacio da e
= 145372138 Pré-Solictacéo

Total de Solicitagbes: 2

Alterar Pesquisador Responsavel

Ap0s localizar as solicitagdes que aguardam avaliagdo,

. , F . . s
clique no icone para Validar (surgira a tela da
proxima pagina):

10
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“Wocé estd em: CEP » Validar Solicitagdo de &lteracdo de Pesquisador Responsdvel = Validar Solicitacie de Alteracio de Pesquisador Responsawvel

VALIDAR SOLICITACAO DE ALTERACAO DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

VALIDAR SOLICITAGAC DE ALTERAGAC DE PESQUISADOR RESPON SAVEL

DADCS DA S»OLICI'I'HQHO

Data da Solicitagdo do Pesquisador
111212013

CNPJ do Comité de Etica

[

Hiomero CAAE
|251 13213.0.0000.0023

Situagio

Aguardando Avaliagdo da Pré-Solicitagdo
*AMEXO §:

- Tipo de Documento:

Data da Validagéo do CEP

Home do Comité de Etica

|Cer‘|tro Universitario de Brasilia - UNICEUB

Titulo do Projeto de Pesquisa

|TITULO PUBLICO DO PROJETO DE NUMERO CAAE = 254

Motivo da Alteragio

Pedido de Demissdo Pesquisador

E obrigatério anexar documento

iSelecione a opgdo

Anexar

do CEP sobre a alteragdo do
Pesquisador Responsavel.

Tipo de Documento Nome Autor
Solicita qé'a Assinada pelo Em_gque_consiste_o_trabalho_do_adwogadco 01 08 | AUTOR DO
Pesguisador Responsavel 2013.pdf ARQUIVO 50559933

DADOS DO PESQUI SADOR RESPON SAVEL

DADOS DO ATUAL PESGQUISADOR RESPONSAVEL

CPFiDocumento
000.120.118-87 AGENTE 120118

Nome Social

* DADOS DO NOVO PESQUISADOR RESPONSAVEL

CPF/Documento

00001874101 AGENTE 18741

Nome Social

Perfil

Tamanho Agbes

54,97 KB o

Curriculo

Lattes | CV

Curriculo Agdo

Lattes |CW (7]

O CEP podera excluir o Pesquisador indicado na Pré-solicitagdo

Voltar

finalizar a alteracdo, clique em <Salvar>.

Jgr Responsavel

e selecionar outro pesquisador responsavel para o projeto. Para Sarvar

Wocé estd em: CEP > Validar Solicitagdo de Alteracdo de Pesquisador Responsdvel » Pesguisar Solicitagdes de Alteracdo de Pesgquisador Responsavel

PESQUISAR SOLICITAGOES DE ALTERAGAO DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

PESQUISAR SOLICITAGGES DE ALTERAGAD DE PESQUISADOR RESPONSAVEL

Data Inicial

Nimero CAAE

Situacdo

Selecione -

Data Final

Titulo do Projeto

O CEP também podera alterar o Pesquisador Responsavel

sem a existéncia da Pré-solicitacdo, nos casos de falecimento

Buscar

Alterar Pesquisador Responsével |

ou demissdo do Pesquisador. Nesse caso, devera anexar

solicitacao assinada pelo Coordenador do CEP.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Alteracgao de pesquisador responsavel pelo CEP.

Existem na plataforma apenas dois casos onde é permitido ao CEP fazer alteracdo de Pesquisador
Responsavel, sdo eles:

e Demissdo de Pesquisador Responsavel;
e Falecimento de pesquisador Responsavel;

Efetue a mesma busca exibida anteriormente para Validar Alteracdo e clique para Alterar Pesquisador
Responsavel:

ALLTERAR PESQUISADOR RESPONSAVEL

* Trtuso oo Projsto o8 Pasguisa

rﬂe Augusto | Buscar Projsto
* Motive ds Aftersgio

Selecione -

“UNEXOS:

“ Tipo de Documento:

Selecions 2 opcio -
Boar

Tipo de Documento Noms sabor Tamanho Agles

DAD0 S DO ATUAL PESRUNSADDR RESPON 34 VEL

DuuDeOvS o0 ATUAL PE 3@UNSADDR RESPON SAVEL
CPFiDocumsnto Mome Social Cunmicube
010,024 44160 Augusho Ahes Bras Lames |CV
* DADDS DO NOWD PEXRLISADDR RE SPON 34VEL
CPFiDocumsnto Nome Social Curriculo AGRD

Aiiclonar Nove Pesquisador Responsivel |

o wtsr | s |

*ANEXOS:

* Tipo de Documento:

Selecione a opcdo
* Motive da Alteragao

Faledmento B

Motificagdo do CEP
Solicitacdo Assinada pelo Coordenador do CEP

Falecimento Tipo de Documento

Demiss3o

12
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Efetuar a busca pelo novo Pesquisador que ird assumir o estudo:

DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPON SAVEL

DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPON SAVEL

Curriculs

Lattes |GV

Curriculo Agdo

Adicionar Nove Pesquisador Responsavel

CPF/Documento Nome Social
010.024. 44160 Augusto Alves Bras
* DADOS DO NOVO PESGUISADOR RESPONSAVEL
CPFiDocumento Nome Social
Consultar Pesquisador
MNacionzlidads
Estrangeira
CPFEi ome
TESTE
CPF/Documento Home
618.163.374-04 Cienio TESTE

615825 258-50
GET. 438 67105
024514 . 900-71
220. 736 67821
£50.058 QRE-OF
B01.874. 14502
373.323.358-16

D42 57T 543-08

COUGLAS TESTE DA SILWA

JoEo Batists testes socisl]

JOSE TESTE 22 05 2012 DOUGLAS 001 ~ee

Julieni Rodrigues Santestevan
Luis do Teste

MSTESTET

RAFAEL FREITAS - TESTE

Tests
teste de nome socisl

‘Ocorréncia 1 a 10 de 17 registro(s)

Fechar |

Unidade Técnica Plataforma Brasil

Pesquisar

Curriculo l:

Lsttes Cv
Lattes cv
Lattes cv
Lattes cv
Lattes c
Lattes cv
Lattes Cv
Lattes

n
B
2 202
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ALTERAR PESGUISADOR RESPONSAVEL

* Titule do Projeto de Pesquisa

ITesbe Augusto

* Motive da Alteragio
Faledmento

*ANEXOS:
* Tipo de Documento:
Selecione a opgdo

Ansxar

Tipo de Documento

Nome
DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPONSAVEL

DADOS DO ATUAL PESGUISADOR RESPON SAVEL

CPFiDocumento
010.024. 44180 Augusto Alves

= DADOS DO NOVO PESQUISADOR RESPONSAVEL

CPFiDocumento

Nome Social
183.374-04 Denio TESTE

Voltar

ALTERAR PESOUISADOR RESPOX

ALTERAR PESQUISADOR RESPONSAVEL

* Titulo do Projeto de Pesquisa
[Teste Augusto

* Motivo da Alteragdo

| Buscar Projeto

Faledmento -

“ANEXOS:

* Tipe de Documento:

Selecione a opgio
Anexar

Tipo de Documento
Notificagdo do CEP

Nome

'@ NOTIFICACAD_CEF.pdf
‘Solicitagio Assinada pelo Coordenador do CEF

'm SOLICITAGAC_ASS_COORDENADOR. pdf

DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPONSAVEL

DADOS DO ATUAL PESQUISADOR RESPONSAVEL

CPFiDocumento Mome Social
010,024 44180 Augusto Alves Brasi

= DADO'S D0 NOVO PESQUISADOR RESPONSAVEL

CPF/Documento

Mome Social
3.374-04 Denic TESTE

Voltar

suizador Resporsdvel 5 Alterar Pesguisafor Resporsdvel

| Buscar Projeto

Autor Tamanho

Mome Social
Brasil

Curriculo

Lattes | CV

Curriculo

Lattes | CW

Adicionar Novo Pesquisador Respon

Autor Tamanho
Augusto Alves Brasil 47,31 KB

Augusto Alves Brasil 47,31 KB

Curriculo
Lattes | CV

Curriculo

Latt

s |CV

Adicionar Novo Pesquisador Respons.

Salvar

Apos selecionado novo pesquisar, cligue em Salvar para confirmar a alteracdo.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Devolver projeto a CONEP

Piblico '

Cadastros Administrative Reunido Relatorios

Buscar Projetos
Indicadores do CEP & estd em: CEP > Projetos = Buscar Projeto de |

Retornar Situagdo Projeto

Validar Solicitagdc de Alteragdo de Pesquisador Responsavel

_|> EEUD|UEF Projeto a CONEP J

Buscar Ernjetn de Pesquisa por Relator

USCAR PROJETO DE PESQUISA

Vocg estd em: CEP > Projetos » Devolver Projeto & CONEP

Buscar Projeto de Pesquisa

Mimero CALE Titulo da Pezquisa

teste log 2 @

Buscar |

CAAE * Titulo * Situagéo * Agio

00143112.1.0000.0031 Teste Log 2 - 19122011 Em Recepcdo & Validagdo Documental Pl

Projetos encaminhados ao CEP pela CONEP e que estejam nas situagdes: “Em recepgao e validagao
documental pelo CEP”, “Aguardando indicacdo de relatoria” e “Aguardando confirmagdo de indicacio
de relatoria” poderdo ser devolvidos, devidamente justificados. Clique no icone ol para informar a
justificativa e, em seguida, clique em “Confirmar”. Nesse caso, a CONEP tera de fazer nova indicagdo de

CEP para avaliar o projeto.

Informacgées b 4

A devolucdo & permitida apenaz para projetos encaminhados a este CEP pela
CONEP e que estejam nas situacies: “Em recepclo e validacio pelo CEPY,
“Aguardando indicaclio de relatoria® e “Aguardande confirmacdo da indicacéo
de relatoria”.

15
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Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

" paklicn 1 Pesamieador |

Administrativo Reunido Relatorios

Buscar Projetos

Indicadores do CEP
Retornar Situagdo Projeto
Validar Solicitagdc de Alteragic de Pesquisador Responsavel

ieto 8 CONEP

Buscar Projeto de Pesquisa por Relator

Vocé estd em: CEP > Projetos = Buscar Projetos de Pesquisa por Relater

@For motivos éticos, ndo estio exibidos todos os protocolos nesta consulta.

& estd em: CEP > Projetos > Buscar Projeta de |

ERIR CEP

USCAR PROJETO DE PESQUISA

PROJETOS EM TRAMITE
BUSCAR PROJETO DE PESQUISA POR RELATOR

Home do Relator

juremaci -

« SITUAGAC DA PESQUISA

Funcionalidade criada para facilitar a
busca de projetos de pesquisa por relator.
Lembre-se de selecionar a “Situagdo da
Pesquisa” que deseja procurar.

/

Marcar Todas
Aguardsndo Vslidacic de Recomendacdes da CONER

Em relatoris

Agusrdando confirmacdo de indicacdo de relataria

Aguardando parecer do colegiado

Aguardando revisdo do parscer do colegiado

. . Data de Ultima .

Tipe * CAAE * Versdo © Recepgio ° | Modificaglo * Relator *
E3 40075115.0.1001.0022 4 08/08/2015 08/05/2015 juremaci
ES 40075115.0.1001.0022 g 08/05/2015 08/05/2015 juremaci
] 40074715.7.0000.0022 1 04/05/2015 04/05/2015 juremaci
FC 40072515.5.0000.0022 1 04/05/2015 04/05/2015 juremaci
Fo 29238114.2.0000.0022 2 20/07/2015 20/07/2015 juremaci
FC 40074515.2.0000.0022 3 05/05/2015 juremaci
FC 40075015.0.0000.0023 3 05/08/2015 05/05/2015 juremaci
PO 40074915.1.0000.00232 2 05/05/2015 05/05/20185 juremaci
FCp 40114115.7.2004.0022 1 11/08/2015 11/08/2015 juremaci

Parecer Consubstanciads Emitido
Protooolo Encaminhade & CONEP

Relstoris Recusads
Retirado Pelo Centro Coordenador
Transferide para cutre Comité de Etica

Buscar

Situagdo ¥ Agdo
Parecer Consubstanciado Emitide £
Protocole Encaminhado a CONEP F=
Parecer Consubstanciado Emitido 2
Protecole Encaminhade a CONEP F=

Aguardsndo confirmacdo de indicacdo de relatoria 2L
Parecer Consubstanciado Emitido £
Parecer Consubstanciado Emitide a2
Parecer Consubstanciado Emitido £
Parecer Consubstanciado Emitide Fe

Exportar POF Exportar Excel

16
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2. Cadastros

Texto Padrao

Acdo disponivel para

Coordenador e Secretdrio
Na aba CEP, selecione o menu

do CEP.
Cadastros — Texto Padrao

A Sadide

@ofran™

Pablco B

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatérios

Vocé estd em: CEP > Cadastros > Texto Padrio > Consultar Texto Padrdo

PARAMETROS DE CONSULTA
Tipo de Documento: Subtipo: Item:
Selecione [~]
Assunto: Situagao:
Selecit)nelE‘

Buscar Adicionar Novo Texto Padrz'iol

Adicionar Novo Texto Padrio

E possivel cadastrar texto padrdo conforme:

Tipo de documento: Ata, Parecer, Pauta;

Subtipo de Parecer: Carta de anuéncia, Parecer do Relator, Colegiado e Consubstanciado;

Item: todos os campos da relatoria;

Vocé estd em: CEP » Cadastros > Texto Padrdc > Consultar Texto Padrio

CONSULTAR TEXTO PADRAO

PARAMETROS DE CONSULTA
Tipo de D t Subtipo: Item:
Parecer |T| Parecer do Relator

- | | Selecione m
Assunto: Apresentacdo do Projeto

Avaliagdo dos Riscos e Beneficios

Comentarios e Consideraces sobre a Pesquisa

ConclusBes ou Pendéncias e Lista de Inadequagbes

Consideracfes Finais a critério do CEP

Consideractes sobre os Termos de apresentacdo obrigatoria

Objetivo da Pesquisa

Recomendacdes

17
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M o da Salide

(«. m«m principal central de suporte n sair
\’erl @
Piiblico Pesquisador ' TESTE MANUAL 3.0 - Coordenador |V3.0

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatdrios

Vocé estd em: CEP > Cadastros > Texto Padrdo 2

PARAMETROS DE CONSULTA
*Tipo de Documento: * Subtipo: * ltem:
Parecer [+ 'Parecer do Relator [+ |Apresentacio do Projeto [~]
* Assunto: Parametro:
Selecione [+] ﬂl

* Apresentagdo do Projeto: N° do CAAE R
- Pesquisador responsavel
Texto Padrdo exemplo para o manual. “ |Titulo do projeto

O pesguisador <Pesquisador responsavel> do projeffo
de CRRE <N° do CRAE>.....

Voltar Salvar |

Ao selecionar um parametro o sistema substituira a opgao
escolhida entre: <n? do CAAE>, <Pesquisador Responsavel> e

<Titulo do Projeto> pelas informacgdes do projeto.

3. Administrativo

Dados do CEP

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatorios

ﬁ Dados do CEP

Efetuar Bloqueio Etico

@ em: CEP > Projetos = Buscar Projeto de Pesqu

Reenvio de Senha ao Usuario

Perfil de Acesso

18
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. PlataPor
Do T

Projetos Cadastros Administrativo

Vock estd ernt CEP > Administrative > Dadas

DADOS DO CEP

CHPJ do Comité de Etica:
Home do Comité de Etica: Treinamento Platatorms Brasi-2

Alterar Dados

A imagem abaixo serd exibida em todos os docup
Para adicionar uma imagem, CLIGUE AQU|

* Telefone:

" asice Y Pesqusacor 1

Reunido

Adicionar Imagem

Procurar Imagem:

Relatarios

Para adicionar uma imagem, séo permitidos:
* Extensdes: JFEG, JPG, PNG, GIF, BMP.

* Attura: 82 pixels e Largura: 122 Pixels

* Tamanho méximo permitido: 1MB

Procurar

Anexar

E possivel inserir a logomarca do CEP que aparecerd em todos os \
documentos emitidos. A imagem deve seguir o tamanho informado:
Altura 62 pixels e largura 122 pixels. Tamanho maximo da imagem:

1MB.

Fax: * E-mail:

| EEFEEEEE

|(11)2121—3313 natasha.lsilvag@saude. gov br

* CEP: =UF: * Municipio:
75.000-000 BuscarceP_| [SE =l [maBaanNAA |

ENerego, Tanto:
IZCZ}(CZ}(ChmJngJ |teste

Yinculo com Inetituigio

CHP.J:

e

Orgdo / Unidade:

Vinculo com Instituicao:

ViNCULO COM INSTITUIGAC

CHPJ:

\_

Também é possivel alterar: telefone, endereco,
e-mail, fax.
Para concluir a alteragao clique em <Salvar> no
fim da pagina.

Home da Instituigdo:

/

Buscar Instituigdo

Orgédo / Unidade:

O CEP recebera todos os
projetos que tiverem a
Instituicao Proponente

vinculadas a ele.

E uma atribuic3o do CEP
vincular InstituicGes que

mesma forma, excluir vinculos
incorretos.
Para finalizar a agdo é
necessario clicar em <Salvar>.

Instituigtes Selecionadas

Vincule com Instituigio

CHPJ Razdo Social

11.282.320/0001-88 | Centro de Estudos e Pesquisas Oncolégicas do OF
00.052.857/0001-87 | Centro Universitéric de Brasilia - UNICEUB
11.859.927/0001-08 | INSTITUTC DE CANCER DE BRASILIA LTDA

INSTITUTO DE MEDICINA NUCLEAR E
2 2 72 &
24.842722/0001-88 ENDOCRINOLOGIA DE BRASILIA LTDA

00.968 820/0001-71 | JOHN SNOW DO BRASIL CONSULTORIA LTDA - EFF
01.882.858/0001-29 | Onco-Vida Institute Especializado de Oncologia Ltda
42.656.122/0001-16 | TEXTURA DA PELE

UniCEUB

Nome Fantasia

CESPO

INSTITUTO DE CANCER DE BRASILIA LTDA

IMAGENS MEDICAS DE BRASILIA

JOHN SNOW DO BRASIL

Oneo Vida

TEXTURA DA PELE

Unidade Técnica Plataforma Brasil

Situagio

Ativa I}

Ativa L @

Ativa 1

Ativa I}

Ativa I}

Ativa I}
w
L
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8casd

E de extrema importancia ressaltar que em projetos de Coparticipantes, s6 sera feita a replicagdo
do estudo quando estas tiverem vinculo com o CEP. Dessa forma, caso os projetos ndo estejam sendo
replicados, cabe ao CEP vincular a Coparticipante, e o Pesquisador Responsavel efetuar os procedimentos
de emenda que tratam da reinser¢ao desta instituicao no estudo.

Lista de Membros:

LISTA DE MEMBRO S DESTE COMITE DE ETICA

CPFiDocumento Home E-mail Curriculo Afribuigac Agoes
000.010.205-58 AGENTE 10205 EMAIL10205@EMAIL. COM Lattes cv Coordenador 208
000.129.96700 AGENTE 129987 EMAIL1Z228T@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP 2 0F
000.140.788-05 AGENTE 140788 EMAIL1407TE8@EMAIL.COM Lattes cw Membro do CEP a 5
000.170.728-18 AGENTE 170726 EMAIL1TOT28@EMAIL.COM Lattes cv Administrador 2l |
000.181.282-81 AGENTE 1813832 EMAIL121282@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP 2| |2
000.018. 74101 AGENTE 18741 EMAIL187T41@EMAIL.COM Lattes cv Seoetaria 2 F
000.232.085-11 AGENTE 232085 EMAILZIZ0BS@MEMAIL.COM Lattes cw Membro do CEP 2 F
000.238.088-24 AGENTE 238086 EMAILZ3B088@EMAIL.COM Lattes cv Membro do CEP o |/
000.024.2384-77 AGEMTE 24384 EMAILZ4384@EMAIL. COM Lattes cv Membro do CEP 2 |7
000.258.02808 AGENTE 258036 EMAILZ5230 38@EMAIL.COM Lattes cv Seoretaria 2 | F

Oecorréncia 1 a 10 de 25 registro(s) B BB

Voltar Visualizar Layout | Salwar |

<Visualizar Layout>:
Visualizacdo do layout do
CEP, com dados e logomarca.

Clique em <Salvar> para
concluir as alteragdes
realizadas pelo CEP.

Perfis do CEP

Membro: perfil basico que tem como principal fungdo efetuar a relatoria dos estudos submetidos
ao CEP;

Assessor: perfil de apoio que tem como func¢do analisar, guardar e rascunhar pareceres dos
relatores/membros;

Secretaria: perfil gerencial que tem como fungbes vinculos com CEPs, alteracdo de dados,
blogueios éticos, atribuicdo de perfis (exceto coordenacdo), reenvio de senhas, criagdo de Atas/Pautas e
Relatdrios.

Coordenador: perfil administrativo que tem como principal funcdo a liberacdo dos pareceres e tem
acesso a todas as demais fungdes dos perfis.

Obs.: Atribuicdes e Alteracoes de Perfis de Coordenador devem ser solicitados pelo e-mail:
conep.cep@saude.gov.br

20
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Efetuar Bloqueio Etico

O sistema efetua bloqueio ético automatico

guando Pesquisador ou Assistentes de

Pesquisa tém relacdo direta com o Comité
de Etica que analisara a pesquisa.

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Re

Dados do CEP

) Efetuar Bloqueio Etico

RECTVID ac Selna a0 usaario

Perfil de Acesso

Vocé estd em: CEP > Administrative > Efetuar Blogueio Etico

Em situagdes nado identificadas pelo

BUSCAR PROJETOS DE PESQUISA sistema, o Coordenador ou Secretaria do
Nimero CAAE Titulo da Pesquisa CEP podem adicionar bloqueio ético,
24300613.1.0000.0023 clicando no icone <Editar>.

Tipo ™ CAAE * Versdo ¥ Pesquisador Responséavel * Situagdo ¥
G

P 24300513.1.0000.0023 1 AGENTE 10305 Aguardande parecer do colegiado F-1w

Voltar

Vocé estd em: CEP > Administrativo > Efetuar Blogueio Etico
— DADOS DA VERSAO DO PROJETO DE PESQUISA

Titulo da Pesquisa: TTULO PUBLICO DO PROJETO DE NOMERD CAAE = 24300613.1
Pesquisador Responsavel: AGENTE 10305

Area Tematica:

Versdo: 1

CAAE: 24300613.1.0000.0023

Submetido em: 301102013

Instituigdo Proponente: Centro Universitaric de Brasilia - UNICEUB

Situagdo da Versdo do Projeto: Aguardando parecer do colegiado

Localizagdo atual da Versdo do Projeto: Centro Universitario de Brasilia - UNICEUB
Patrocinador Principal: Financiamento Proprio

PROJETO DE PESQUISA

Membro do CEP & Blogueio Motivo
AGENTE 10057 &l
AGENTE 10305 Impedimento ético automatico para Contato Cientifico.

Administrador

AGENTE 12471

AGENTE 18741 , . . .z
Apds clicar em <Editar> surgird a tela com a

relagao de todos os membros do CEP.

AGENTE 24364

AGENTE 28878

J— Selecione a marcagdo na coluna “Bloqueio”,

AGENTE 31452 ao lado do membro do CEP que deve ter

AGENTE 32017 bloqueio. Surgira tela para esclarecer o
motivo:

Ex: Pesquisad@r Principal é cénjuge do
Coordenad@r do CEP.

Voltar

Confirmar |

Clique em <Confirmar>.

21
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Reenvio de Senha ao Usuario/ Alteragdo de E-mail

Funcionalidade de extrema importancia ao CEP, por exemplo, nos casos em que o usuario alterou o e-mail
e perdeu o acesso, a secretdria ou coordenador podem fazer o procedimento.

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatorios
Dados do CEP

Efetuar Bloqueio Etico

:@ em: CEP > Projetos > Buscar Projeto de Pesqgu

Reenvio de Senha ao Usuario

Ferml de ACESS0

Vocé esta em: CEP > Administrative > Reenvio de Senha ao Usuario

FILTRAR USUARIO
Busque o pesquisador pelo

Nome:

e rodrigo CPF OU Nome Social
Buscar| (cadastrado no sistema).

LISTA DE USUARIOS

Nome Social ¥ CPF *

Rodrigo

USUARIO SELECIONADO

Home do Usuario: Rodrigo
R.G.:
E-mail:

ALTERA{,‘:\O DE E-MAIL

Deseja Alterar o E-mail?

Confirme o E-mail:

Enviar Senha Alterar Email |

Para alterar e-mail, responda SIM

/ ) ] a pergunta “Deseja Alterar o E-
Para enviar nova senha, clicar em

<Enviar Senha>. O sistema gera
automaticamente nova senha e

mail? ”, insira os novos dados e
clique em <Alterar E-mail>.

envia para o e-mail cadastrado
\ pelo usudrio.

22
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Perfil de Acesso

Projetos Cadastros Administrativo Reunido Relatdrios

Dados do CEP
Efetuar Blogueio Etico @ em: CEP > Projetos = Buscar Projeto de Pesqu

Reenvio de Senha ao Usuario

m—3 | Perfil de Acesso

D,

Projetos  Cadastros  Administrativo  Reuniio  Relatdrios Trainamento Plataforma Brasil =

Vook estd ern: CER > Adrinistrstive = Perfil de Acesso

Filtrar Usuario

CPFDocumento: Home:
Teste
Buscar
Usuirios
Home Social * CPFDocumento © E-mail ¥ Curriculo Agdes
teste MomeSocial2 823517 .207-65 testeMomeSocial2gctis com.br Laftes cY Poanw
teste teste teste teste 4156454654 {esteteste@teste.com Lattes W
Usuaria Mova Para Teste 387 838.347-98 testadora@ctis com br Lattes W
€ & Ocorréncia 21 & 23 de 23 registro(s)
Voltar
Clicando no icone <Editar> surgira a tela:
Com excegdo do Perfil de Pertia x
Coordenador — que precisa de (©sk 5 momanto, nanihm ol 15 atrbuido & sais usedrio
prévia autorizacio da CONEP — Peaquissdon: Teste i
os demais perfis podem ser
. , Data Perfd Apio
atribuidos pelo Coordenador ou Werbo do CEP
Secretaria do CEP. —— .
Obs.: Quando hd impedimento HEsbnics ao pert
sy Perfil Data Situacio
ético do Coordenador, o CEP
devera enviar e-mail para . feare
conep.cep@saude.gov.br com o
Ato de Designacdo (Portaria, Clique no perfil que deseja atribuir e, em seguida, clique em “Enviar
Edital ou Ato Administrativo) e-mail” para que o usuario receba e-mail automatico informando a
ara que seja autorizada a atribuigdo do perfil.
IF')b SI 4 ) il d OBS: Todos os perfis atribuidos pelo Coordenador devem ser
loeragao e perti e um informados a CONEP, pelo e-mail conep.cep@saude.gov.br
segundo  Coordenador, que
atuard em caso de: bloqueio *Caso queira retirar o perfil atribuido, estard habilitada a <Agdo>:
ético, férias ou licenca médica do Exonerar.
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4. Reuniao

Pauta
Como cadastrar uma pauta de reuniao:

Perfis que podem cadastrar pautas de reunides: Secretério(a), Assessor(a) e Coordenador(a) do CEP.

1. Orientar o usuario a abrir o navegador, preferencialmente o Mozilla Firefox, e inserir o endereco da
Plataforma Brasil: http://plataformabrasil.saude.gov.br

2. Orientar o usudrio a acessar o sistema com o endereco de e-mail e senha atualmente registrados no
sistema.

I = :

£t Maivistados (§) Pimeirs passos

Esquecen asenha?  Cadastrese

Sistema CEPICONEP |  Plataforma Brasil Informagdes a0

Participante da
Resolugges e Normativas | Manuaisda | Historico de
Plataforma |  Versdes

Pesquisa
Figura 1 — Acesso ao sistema Plataforma Brasil

3. Orientar o usuario a acessar a aba “CEP”, acionar o menu “Reunidao” e o submenu “Pauta”.

Satide

Qofred

Projetos Cadastros Administrativo Relatdrios

3 ¢ s & estd em: CEP > Projetos > Buscar Projeta de Pesquisa

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

Figura 2 — Acesso a Funcionalidade de Pauta
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4,

5.

6.

\

q ~ a-A ”
Clicar na opgao “Adicionar Nova Pauta”.
Vocé estd em: CEP > Reunifo > Consultar Pauta
PARAMETROS DE PESQUISA
Data Inicial: Data Final: Hora: Coordenador:
até
I Adicionar Nova Pauta I
RESULTADO DA PESQUISA
Data ™ Hora ¥ Coordenador ¥ N° de projetos pautados Agoes

Figura 3 — Acesso a Funcionalidade para Cadastro de Pautas

Feito isto, o sistema apresentara formuldrio para cadastro de pauta. Por padrdo, no quadro “Dados da

Pauta” sdo recuperadas as seguintes informacgdes:

Data: exibe a data atual.
Hora: exibe a hora atual.

Local: exibe o endereco do comité de ética em questao.

coordenador (a), assessor (a) ou secretario (a) no referido CEP.

Coordenador: exibe o nome do usudrio autenticado no sistema, desde que possua perfil de

Vale ressaltar que todos os campos acima sdo passiveis de alteracao, caso o usudrio julgue necessario.

Caso a data informada pelo usudrio seja igual a data de relatoria designada para um ou mais protocolos
na fase de indicagcdo de relatoria, o sistema apresenta janela onde sdo recuperados todos os projetos
com a respectiva data, permitindo que estes sejam adicionados a pauta, conforme imagem a seguir:

A data de relatoria do(s) Projeto(s) de Pesquisa a seguir corresponde a data da Pauta.
Caso queira incluir o(g) Projeto(s) & Pauta, selecione-o(s) abaixo:

PROJETO(5):

Marcar Todos HNimero CAAE Nome do Projeto da Pesquisa

40268616.6.0000.5238 TESTE DIA 04.11.18

Fechar | Adicionar Projeto & Pauta

Figura 4 — Inclusao de projetos a Pauta pela data de relatoria

No quadro “Projeto de Pesquisa”, orientar o usudrio a clicar na op¢do “Adicionar Projeto a Pauta”.

e Ao clicar na opgdo “Adicionar Projeto a Pauta”, o sistema apresenta janela para consulta de

projetos, por meio dos filtros “CAAE” e/ou “Nome do Projeto”.

e No quadro “Resultado da Pesquisa”, orientar o usuario a selecionar os projetos desejados, e ao

final clicar na opgao “Adicionar Projeto a Pauta”.

e Vale ressaltar que somente protocolos nas situacbes de “Aguardando Indicacdo de

Relatoria”, “Aguardando Confirmacdo de Indicacdo de Relatoria”,

”Em

relatoria”,

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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“Aguardando Parecer do Colegiado” e “Aguardando Revisdo do Parecer do Colegiado” sdo

recuperados nesta consulta. Ou seja, protocolos com tramitag¢do finalizada ndo podem ser
inseridos em uma pauta.

Para remover um projeto da pauta, basta clicar na opgcdo “Excluir” (icone “X”) do referido
registro.

O

Caso a situacdao do protocolo tenha sido atualizada para “Parecer Consubstanciado
Emitido”, o sistema ndo permitird a exclusdo deste projeto, exibindo a seguinte
notificagdo ao usuario:

“¥'0 Projeto de Pesquisa na situaco Parecer Consubstanciade Emitide ndo pode ser retiradoe da Pauta.

O

O

Caso o protocolo ainda esteja em tramitacao no CEP, o sistema apresentard uma janela
onde o usuario devera selecionar o motivo desta exclusdo (Projeto de pesquisa
cancelado pelo pesquisador OU Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator) e
se julgar pertinente, ainda podera complementar a informagdo por meio do campo
“Justificativa”.

Motivo b 4

Motive da retirada do Projeto de Pesquisa:
Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator ~
Justificativa:

0 relator ndo pode comparscer & reunido
agendada.

Caracteres restantes: 1950

Cancelar | Confirmar I

Figura 5 — Motivo de Exclusao de Projeto da Pauta

Ao clicar na opg¢do “Confirmar”, o sistema apresenta uma janela para reagendar a
relatoria do projeto.
= Ao informar uma nova data e clicar em “Sim”, o sistema atualizard a data de
relatoria do projeto em questao.
= Ao clicar na opgao “Ndo”, o sistema mantera a data de relatoria informada
anteriormente.

Aviso

Deseja reagendar o Projeto de Pesguiza?

Informe a nova data: |

Ndo | Sim

Figura 6 — Reagendar Data de Relatoria na Pauta
26

Unidade Técnica Plataforma Brasil



10.

11.

12,

13.

14,

15.

A ¢

8casd

o Apbs a confirmagdo da exclusdo, o sistema remove o registro do projeto da referida
pauta de reunido.

No quadro “Membros Convocados”, por padrdo, o sistema recupera e exibe o nome do usuario
autenticado. Caso ndo queira fazer parte como membro convocado, orientar o usudrio a clicar na
opcao de exclusdo, representada pelo icone “X” na coluna “Acbes”.

Para adicionar novos membros na Pauta, orientar o usudrio a clicar na op¢do “Adicionar Membro”.
Deve ser informado o nome ou CPF do membro desejado, e vale ressaltar que este deve ser vinculado
ao referido CEP na Plataforma Brasil.

No quadro “Bloqueio Etico”, o sistema recupera e exibe o(s) nome(s) do(s) usudrio(s) que foram
incluidos como membros na Pauta, porém que possuem algum envolvimento (como assistente,
pesquisador responsavel, equipe de pesquisa) com os projetos de pesquisa que foram adicionados na
Pauta.

Para remover o bloqueio ético nesta pauta de reunido, orientar o usudrio a clicar na opcao
“Desbloquear” da coluna “Acdes”. E para atribuir o bloqueio novamente, basta clicar na opcdo
“Bloquear” (icone “X”).

O campo “Outros Convocados” é de preenchimento livre, comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir nomes de outras pessoas que ndo sdo membros do CEP.

O campo “Outros Assuntos” é de preenchimento livre e comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir quaisquer informacdes que ndo foram abordadas nos demais campos.

Ao acionar a opgdo “Voltar”, o sistema retorna a tela de consulta de pautas do CEP.

Ao acionar a opcdo “Imprimir”, o sistema gera arquivo em formato PDF referente a pauta de reunido
gue esta sendo cadastrada, conforme demonstrado na Figura 5 — PDF da Pauta de Reunido.

Ao acionar a op¢ao “Salvar”, o sistema grava as informacdes preenchidas na referida pauta de reunido,
envia por e-mail a todos os membros convocados e retorna a tela anterior com a pauta em PDF
anexada.

0O e-mail enviado esta descrito abaixo:

Remetente: plataformabrasil@saude.gov.br
Assunto: PLATBR - Plataforma Brasil: Convocagdo para reunido

Prezado (a) Sr. (a) <nome do membro convocado>,
Vocé esta convocado (a) para a reunido do dia <data da reunido> que se realizara as <hora da
reunido> no local <endereco da reunido>. Encaminhamos a pauta de reunido.

Atenciosamente,

Plataforma Brasil
http://plataformabrasil.saude.gov.br

Esta é uma mensagem automatica. Favor ndo responder este e-mail.
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Vocé estd em: CEP > Reunido > Pauta

DADOS DA PAUTA
. Rascunho salvo automaticamente em 1
" 10:36 (20:42 minutos atras).
Data: * Hora: Local: Coordenador:
10/07/2019 10:42 Rua Afonso Cavalcanti, 275 Cidade Mova RIO Verdnica Oliveira
PROJETO DE PESQUISA.
CAAE Nome do Projeto Nome Social Instituigdo Vinculada Nome do Relator Situagdo Agoes
A ANDES d A A dand 30 d 4
TESTE DIA 20.05.16 P,-.E!:EI FERNANDES Escola de Enfermagem Anna AGENTE 10086 nguaruanuc revisao do parecer do
SIVA Nery colegiado
. Escola de Enfermagem Anna ERTE 1 a0 . N
Ana Paula Estrangeira Nery AGENTE 12249 Aguardando parecer do colegiado A
° Adicionar Projeto a Pauta
MEMBROS CONVOCADOS
CPF/Documento Home Social Agoes
Verdnica Oliveira
Ana Paula Fernandes X
a Adicionar Membro
BLOQUEID ET|°
Nome do Projeto Nome Social Justificativa Agbes
— - ~ | Ana Paula Blogueio ético efetuado pelo CEP 5238 - Escola de Enfermagem Anna Nery - EEAN/ UFRJ - Hospital Escoly de
5 A 515 -
ESTEDM 200518 | ke rnandes Assis - UFRJ. 40234616.2.0000.5238 v
Ana Paula Blogueic ético efetuado pelo CEP 5238 - Escola de Enfermagem Anna Nery - EEAN/ UFRJ - Hospital Escr de
Fernandes & - UFRJ. 40186115.7.0000.5238 v

Outros Convocado

Outros Assnnlo
Je

Caracteres restantes: 0

Salvar

Figura 7 — Formulario para Cadastro de Pauta

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Pré-condicdes: Executar os passos (1), (2) e (3) do procedimento [Como cadastrar uma pauta de reunido].

1.

2.

) .

COMITE PLATAFORMA BRASIL ‘. {,,”“"“'wl Iy

PAUTA DE REUNIAD

1. Identificagio da Reunido

_ Awenida das Flores 123 Brasilia NUCLED .
Local: EANDEIRANTE Responsavel: ADMIN
Data da Reunido: 10007/2012 Horario: 12:53

2. Projeto de Pesquisa

. Home do Instituigio
CAAE Nome do Projeto Pesquisador Vinculada Nome do Relator

Projeto Teste . )
40522818.8.0000.8135 (Verdnica Veraonica Vieira

3. Membros Convocados

CPF Nome do Membro Assinatura

444 TEB 377-72 ADMIN

4. Bloqueio Etico

3. Outros Convocados
Tests

6. OQutros Assuntos
Teste

Endarego:  Avenida das Flores 123

Ealrro: Erasiia CEP: 71.058-810
UF: OF Munloiplo: KUZLED BEAMDEIRANTE
Telofone: (61199982-2888 E-mall: comBzdafratemidade@omal.oom

Figura 8 — PDF da Pauta de Reuniao

Como localizar uma Pauta:

Orientar o usudrio a informar pelo menos um pardmetro de pesquisa (data inicial, data final, hora e/ou
coordenador), e clicar na opcdo “Buscar Pauta”.

Se existir (em) pauta(s) cadastrada(s) com o(s) parametro(s) informado(s), esta(s) sera (do)
recuperada(s) e exibida(s) no quadro “Resultado da Pesquisa”.
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3. Para o detalhamento da pauta, orientar o usudrio a clicar na opg¢ao “Detalhar” (icone lupa) da coluna
“Acdes”.

4. Para a alteracdo da pauta, orientar o usuario a clicar na opc¢ao “Editar” (icone lapis) da coluna “Ac¢des”.

5. Para a exclusdo da pauta, orientar o usudrio a clicar na opgcdo “Excluir” (icone lixeira) da coluna
“Acdes”.

Vocé estd em: CEP > Reunido > Consultar Pauta

PARAMETROS DE PESQUISA

Data Inicial: Data Final: Hora: Coordenador:
10/07/2019 até
Buscar Pauta Adicis Hova Pauta
RESULTADO
Data ™ Hora * Coordenador * N* de projetos pau

R

10072019 10:42 Werdnica Oliveira

Figura 1 — Consulta de Pautas

Ata
Como cadastrar uma ata de reuniao:

Perfis que podem cadastrar atas de reunides: Secretario(a), Assessor(a) e Coordenador(a) do CEP.

1. Orientar o usudrio a abrir o navegador, preferencialmente o Mozilla Firefox, e inserir o endereco da
Plataforma Brasil: http://plataformabrasil.saude.gov.br

2. Orientar o usudrio a acessar o sistema com o endereco de e-mail e senha atualmente registrados no
sistema.

AR mw Qg i 0

4 Waisvistados (@) Primeirs passas

Satide
Ministério da Sads

Esqueceuasenha?  Cadastrese 132

Sistema CEPICONEP |  Plataforma Brasil Informagdes ao
Participante da

Pesquisa

Resoluges e Normativas
Plataforma
- Rrasil

Figura 1 — Acesso ao sistema Plataforma Brasil
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3. Orientar o usuario a acessar a aba “CEP”, acionar o menu “Reuniao” e o submenu “Ata”.

aude

Projetos Cadastros rativo Relatdrios

e [ Ata

Pauta

& sstd am: CEP > Projetos > Buscar Projeto de Pesquiss

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

Figura 2 — Acesso a Funcionalidade de Ata

4, Clicar na opcao “Adicionar Nova Ata”.

WVocé estd em: CEP > Reunifc > Consultar Ata

PARAMETROS DE PESQUISA

Data Inicial: Data Final: Hora: Local: Coordenador:
até

a Adicionar Nova Ata I

Figura 3 — Acesso a Funcionalidade para Cadastro de Atas

5. Feito isto, o sistema apresentara formuldrio para cadastro de ata. Por padrdao, no quadro “Dados da
Ata” sdo recuperadas as seguintes informagdes:

e Data: exibe a data atual.

ora: exibe a hora atual.

e local: exibe o endereco do comité de ética em questao.

e Coordenador: exibe o nome do usudrio autenticado no sistema, desde que possua perfil de
coordenador (a), assessor (a) ou secretario (a) no referido CEP.

[ ]
I

Vale ressaltar que todos os campos acima sdo passiveis de alteragdo, caso o usuario julgue necessario.

Caso a data informada pelo usudrio seja igual a data de relatoria designada para um ou mais protocolos
na fase de indicagao de relatoria, o sistema recupera e inclui na ata todos os projetos com a respectiva
data, no quadro “Projeto de Pesquisa”.

6. No quadro “Projeto de Pesquisa”, orientar o usuario a clicar na opgao “Adicionar Projeto a Ata”.
e Ao clicar na opcdo “Adicionar Projeto a Ata”, o sistema apresenta janela para inclusdo de
projetos na ata, por meio das op¢bes “Pauta” ou “Projeto de Pesquisa”, conforme figura
abaixo:

Busear Projeto x
PARAMETROS DE PESQUISA|

Adicionar Projeto de Pesquisa 4 ata a parir: Pauta © Projeto de Pesquisa

Buscar
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Figura 4 — Adicionar Protocolos a Ata

o Ao selecionar a opgao “Pauta”, o sistema apresenta os seguintes parametros de pesquisa:
= Data inicial
= Data final

= Hora
=  Coordenador
= CAAE

=  Opcao “Buscar”

e O usuario deve informar um dos parametros acima e clicar na opg¢ao “Buscar”.
Se houver (em) pauta(s) cadastrada(s), esta(s) serd (3o) recuperada(s) no
quadro “Resultado da Consulta”.

e O usuario deve/pode selecionar uma ou mais pautas, e clicar na opgdo
“Adicionar Projeto a Ata”.

e Feito isto, os projetos adicionados a estas pautas serdo carregados na referida
Ata, no quadro “Projeto de Pesquisa”.

e Vale ressaltar que apds a indicacdo da pauta na ata, ndo é mais possivel
localiza-la no sistema. Ou seja, a pauta “some” e ndo poderd mais ser utilizada
em atas posteriores.

o Ao selecionar a opgdo “Projeto de Pesquisa”, o sistema apresenta os seguintes parametros de
pesquisa:

= Titulo da Pesquisa

= Ndmero CAAE

= Situagao

e Aguardando indicagdo de relatoria
Aguardando confirmacao de indicacao de relatoria
Em relatoria
Aguardando parecer do colegiado
e Aguardando revisao do parecer do colegiado
=  Opgdo “Buscar”

e O usuario deve informar um dos parametros acima e clicar na opc¢do “Buscar”.
Se houver (em) projeto(s), este(s) serd (do) recuperado(s) no quadro
“Resultado da Consulta”.

e Orientar o usudrio a selecionar os projetos desejados, e ao final clicar na opg¢do
“Adicionar Projeto a Pauta”.

e Vale ressaltar que somente protocolos nas situagdes de “Aguardando Indicacdo
de Relatoria”, “Aguardando Confirmacdo de Indicacdo de Relatoria”, “Em
relatoria”, “Aguardando Parecer do Colegiado” e “Aguardando Revisdo do
Parecer do Colegiado” sdao recuperados nesta consulta. Ou seja, protocolos
com tramitagdo finalizada ndo podem ser inseridos em uma pauta.

e Para remover um projeto da pauta, basta clicar na opgdo “Excluir” (icone “X”) do referido
registro.
o Caso a situagdao do protocolo tenha sido atualizada para “Parecer Consubstanciado
Emitido”, o sistema n3ao permitird a exclusdo deste projeto, exibindo a seguinte
notificagdo ao usuario:
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“¥0 Projeto de Pesquisa na situaco Parecer Consubstanciade Emitido ndo pode ser retirado da Ata.

o Caso o protocolo ainda esteja em tramitacao no CEP, o sistema apresentara uma janela onde o
usuario devera selecionar o motivo desta exclusdo (Projeto de pesquisa cancelado pelo
pesquisador OU Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator) e se julgar pertinente,
ainda poderd complementar a informacdo por meio do campo “Justificativa”.

Motivo b4

Motive da retirada do Projeto de Pesqguisa:
Projeto de pesquisa retirado por auséncia do relator ~
Justificativa:

0 relator ndo pode comparecer & reunido
agendada.

Caracteres restantes: 1950

Cancelar | Confirmar I

Figura 5 — Motivo de Exclusao de Projeto da Ata

o Ao clicar na opgdo “Confirmar”, o sistema apresenta uma janela para reagendar a relatoria do
projeto.

= Ao informar uma nova data e clicar em “Sim”, o sistema atualizara a data de relatoria
do projeto em questao.

Ao clicar na opcdo “N&o”, o sistema manterd a data de relatoria informada
anteriormente.

Aviso

Deseja reagendar o Projete de Pesquizsa?

Informe a nova data: |

Nio | Sim |

Figura 6 — Reagendar Data de Relatoria na Ata

o Apbds a confirmagdo da exclusdo, o sistema atribui situacdo de “Retirado da Ata” (em formato

de hiperlink) ao projeto que foi removido da Ata. Ao clicar neste hiperlink, o motivo da exclusdo
é exibido.
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No quadro “Membros Convocados”, por padrdo, o sistema recupera e exibe o nome do usuario
autenticado. Caso ndo queira fazer parte como membro convocado, orientar o usudrio a clicar na
opcao de exclusdo, representada pelo icone “X” na coluna “Acbes”.

Para adicionar novos membros na Ata, orientar o usuario a clicar na op¢do “Adicionar Membro”. Deve
ser informado o nome ou CPF do membro desejado, e vale ressaltar que este deve ser vinculado ao
referido CEP na Plataforma Brasil.

No quadro “Bloqueio Etico”, o sistema recupera e exibe o(s) nome(s) do(s) usudrio(s) que foram
incluidos como membros na Ata, porém que possuem algum envolvimento (como assistente,
pesquisador responsavel, equipe de pesquisa) com os projetos de pesquisa que foram adicionados na
Ata.

Para remover o bloqueio ético nesta Ata de reunido, orientar o usuario a clicar na opgao “Desbloquear”
da coluna “Ac¢des”. E para atribuir o bloqueio novamente, basta clicar na opgao “Bloquear” (icone “X”).

O campo “Outros Convocados” é de preenchimento livre, comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir nomes de outras pessoas que ndao sao membros do CEP.

O campo “Outros Assuntos” é de preenchimento livre e comporta até 2000 caracteres, e pode ser
utilizado para inserir quaisquer informacdes que ndao foram abordadas nos demais campos.

Ao acionar a op¢ao “Voltar”, o sistema retorna a tela de consulta de Atas do CEP.

Ao acionar a opgao “Imprimir”, o sistema gera arquivo em formato PDF referente a Ata de reunido que
esta sendo cadastrada, conforme demonstrado na Figura 16 — PDF da Ata de Reunido.

Ao acionar a opg¢ao “Salvar”, o sistema grava as informagées preenchidas na referida Ata de reuniao.

Ao acionar a opgao “Concluir”, o sistema finaliza a referida Ata de Reunido. Vale ressaltar que apds esta
acdo nao é mais possivel altera-la.
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& estd em: CEP > ReuniSo > Ata

DADOS DA ATA

Data: Hora:

16/07/2019 09:50

PROJETO DE PESQUISA

CAAE

2.0000

0.3001

0.2001.5238

0000.5238

BROS CONVOCADOS

CPFiDocumento

000.011.103-14

000.010.0

BLOQUEID ETH

do Projeto

Teste Verdnica 10/10/2017 - Versio 3.1 Coparticipante

Outros Convocados:

Demais convocados: S5

Outros Assuntos:

Foi(ram) excluido(s)
excluido(s) o(s) segu
seguinte (s) Membro (s)
Projeto(s) de Pesguis
projeto. : 40186115.7.

Voltar

Local:

Rua Afonso Cavalcanti, 275 Cidade Nova RIO

Home do Projeto

TESTE DIA 20.05.16

Teste Verdnica 10/10/2017 - Verséo 3.1
Coparticipante

Teste Verdnica 10/10/2017 - Versdo 3.1
Coparticipante

TESTE DIA 04.11.16

- Coordenador:

Verdnica Oliveira

Rascunho,

N maticamente em
1129 (0 tras).

Home Social Instituigio Vinculada Nome do Relator Situagio Agbes
PABLO FERNANDES Escola de Enfermagem Parscer -
e Consubstanciado | 3¢
sV
Emitido
Aguardando
- ; Escola de Enfermagem confirmacio e -
verdnica Wiesira - o= *
ingicacio de
relatoria
Ana Paula Escola de Enfermagem Retirado da Ata
Wernica Vieira Escela de Enfermagem Em relatoria %3
Aguardando
- ; Escola de Enfermagem confirmagio de -
“erinica Wieira < Y4

PABLO FERNANDES

SIVA

Escola de Enfermagem

Home Social

Werdnica Oliveira

Ana Paula Fernandes

AGENTE 10

AGENTE 122

ENTE COORDENADOR

GENTE 10

Nome do Membro

s Gragas = Sr. Jofco Silva.

te(s) Membro(s) do Blogueio ético: 018.715.591-05
ro(s) Convocado(s): 000.012.249-13 AGENTE 12249Foj
s): 000.011.103-14 AGENTE CCORDENADORFoi (ram) excl|
e pesguisa cancelado pelo pe psador. O pesguisad)
Teste 2 dia 24/12/2015Fo01i ( uido(s) o(s) se

Imprimir |

iRl TE 100

Justificativa

Impedimento tico automatico para Assistents de Preenchim

indicacédo de
relatoria

Retirado da Ata

Adicionar Projeto 4 Ata_|

Caracteres restantes: 1941

2 FernandesFoi(ram)
luido (3) of(s)
} seguinte (s)
u cancelamento dg
Projeto(s) de

Salvar | Con

Figura 7 — Formuldrio para Cadastro de Ata
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COMITES DE TESTES PLATBR wm

ATA DE REUNIAD

1. ldentificagio da Reuniao

_ Alameda das Flores 3756 GUARA I P
Lacal: ERASILIA Responsavel: Coordenador
Data da Reunido: 18/07/2012 Horario: 13.44

2. Projeto de Pesquisa

Home do Instituicdo

CARE Nome do Projeto Pesquisador Vinculada

Nome do Relator

TITULS PUBLICO

0O PROJETO DE Universidade
MUMERD CAAE = AIBENTE 11031 Federal de 580

00802212 1 Paulo

TITULS PUBLICO
DO PROJETO DE

0Bo02212.1.1001.5505

Universidade

DRS02212.1.1001.5505 MUOMERD CAAE = AGENTE 11031 Federal de 530
098022121 Faulo
3. Membros Convocados
CPF Nome do Membro Assinatura
00001103105 AGENTE 11031
0D0.01 823501 Coordenador CTIS

4. Blogueio Etico

5. Outros Convocados
Teste

6. Outros Assuntos

Foi[ram) excluidols) o{s) seguinte(s) Membra(s) Convocado{s): 770,656 478-34 Verdnica Oliveira

Enderego: Alameda das Flores 375

Balmo: GUARAN CEP: 7107D-T14
UF: DF Municiplo: SRASILLA
Telafona: (61990030300 E-mall: comitetesiesplatonfemall.com

Figura 8 — PDF da Ata de Reuniao

Como localizar uma Ata:

Pré-condicdes: Executar os passos (1), (2) e (3) do procedimento [Como cadastrar uma ata de reunido].
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Orientar o usuario a informar pelo menos um parametro de pesquisa (data inicial, data final, hora e/ou
coordenador), e clicar na opg¢ao “Buscar Ata”.

Se existir (em) ata(s) cadastrada(s) com o(s) parametro(s) informado(s), esta(s) sera (3ao) recuperada(s)
e exibida(s) no quadro “Resultado da Pesquisa”.

Para o detalhamento da ata, orientar o usudrio a clicar na opg¢ao “Detalhar” (icone lupa) da coluna
“Acdes”.

Para a alteragdo da ata, orientar o usudrio a clicar na op¢do “Editar” (icone lapis) da coluna “AcGes”.
e (Caso a ata ja tenha sido concluida, o sistema nado disponibiliza esta opcao.

Para a exclusdo da ata, orientar o usuario a clicar na opcao “Excluir” (icone lixeira) da coluna “Acdes”.
e (Caso a ata ja tenha sido concluida, o sistema ndo disponibiliza esta opgao.

Vocé esta em: CEP » Reunido » Consultar Ata

PARAMETROS DE PESQUISA

Data Inicial: Data Final: Hora: Local: Coordenador:
02/07/2019 até
Buscar Ata Adicionar Nova Ata
RESULTADO DA PESQUISA
Data ™ Hora ¥ Local ¥ Coordena Agbes

1807/2019 15:32 Rua Afonso Cavalcanti, 275 Cidade Nova RIO DE JANEIRO

Verdnica Oliveir] £ ST

Figura 1 — Consulta de Atas
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5. Relatodrios

Pareceres Emitidos

Vocé estd em: CEP = Relatdrios = Relatdrio de Pareceres Emitidos

RELATORIO DE PARECERES EMITIDOS
Selecione um dos filtros de

Buscar Pareceres Emitidos . .
pesquisa e clique em

Pesquisar por: Ano

<Pesquisar>
Selecione a Opg§o|Z| q

@ ano © Periodo

Tipo de Parecer:

Relator
Selecione

Colegiado
Consubstanciado

=i = CEP » Ralatérice = Relatfriz de Pars = Emilidos

RELATORIO DE PARECERES EMITIDOS

‘Buscar Parscanss Emitidos
Pesquisar por: Ao
® pno O perbmn 2012 v

Tloo o2 Paneser Hiome 00 Parecerkis

O sistema ird exibir a lista
conforme selecdo da busca:
Ano/Periodo; Tipo de Parecer e

Nome do Parecerista:

Consubstanciado

Pesquisar
RESULTADD D4 PESQUISA DE PARECERES EMITIDO S
- . | Pesquisador Responsdved | Noms 0o Parscsnista | Tipo do Parscar Data de Data do Stusgio do
Tipo ~ CAAE * Tituke do Projsto © S - & B & s N s
# # # Submissio Farscasr Frojsto
Aguardando
- I ) e |mMaRCMACHADODE | Daniele Cristina dos . ] . . revisda do
c 00EE513.2.3001 D01 | teste muRlcentrica e [t Conmmutstanctasn | (PAR2013 AT TE T R Kt
ooleglady
Aguariando
- S =, | ‘Coparicipante consegue | - - mim R revisSo oo
E oo7rsot3a0000.0031 | SRR P | Zecas Coongemsor T Ficeiriga g Faula vielia | Consubsianciads | 0SON2013 T I ket
ooleglzto
Conarizipams resane A—; AErdand0
- ez -, | Téplica mesmo cepals oe | ~ R N R R reutsio oo
= 00857213.3.0000.0031 | (2975 P Zeces Pesquisacor T Firigo g Faula vielia | Comsubsiancians | 05032013 T Rt
Ikclar? e
ProMosok
= - .
= 00311611.3.0000.0031 ,:lff‘l’a’a'“m" 202 | Artmur k)l Aimoss ;;'la = o fullz Consusetanciato | 05112013 os12013 Encaminnaso 3
= et CoNER
PROJETO PARA
ENTROS Aguzreanm
E 005194139.1001.0031 | PARTICPANTES DO | MARCHKI LANGER APUT Kenjl ARl | Consupstanclacs | 30012013 11120 izt
DA 303 - parecer do
MARCID g
g = [E———— =arecer
E OS4E11Z01001.0051 | pepmr s Marck 5L Damelle CTEIN3 005 | Consunstanciacs | 00722012 022013 | Consubstanciade
MINESTERSD DA R
SALIDEemanda(0807T)
TEST:
::O TT Pareger
= oosiat12a 100 0031 | MR PEERTROE Marchk 5L Adminilsirador PEBr | Consubstanclado | Q8/OT/2012 1TOSE013 | Comsubstnclado
MINISTERD DA, =k
SAUDEemenda (0907}
- J— - =arecer
= 00545413.0.0000.0051 | TESTE RT CEnlelle CTISINE 008 S20S | o ce Pauiaviein | Comsunstanciacn | ISOREONE 2022015 Consieianciade
Sesze EmRiss
[ ——— marscer
= 00845413.0.0000.0031 | TESTE AT Canlelle Cristing 502 2002 | oo ce Paulzvieins | Cosunstanian | ISOINNE 2B022013 Consubsianciade
cmeze EmRisn
Tesle Trelnamemo Com
MURICefro & Pareger
= 0037851291001 0031 | CoParticlpante MARCIO LANGER COORDEMADOR Comsubsitanciadn | GR2013 0RO | Comsubstanciada
TEOL01Z EMENDA EmRisn
DO DA 080272013
Ocorrénciz 1. 10 @8 118 ragistrofs) BB
| Exportar PDF | | Exportar Exnell

Dados gerados podem ser salvos
nos formatos: .pdf ou .xls

Unidade Técnica Plataforma Brasil

38



Relatdrio Semestral

Selecione Ano e Periodo
desejado e cligue em

Wocd estd em: CEP = Relatdrios = Relatdrio Semestral

<Buscar>

DADOS RELATORIO SEMESTRAL
Comité de Etica
Treinamento Plataforma Brasil-2

Ano Periodo

2012|Z| 1* Semestre: Janeiro & Junho |Z| Busecar

0O n? de Reunides é baseado no

RESULTADC DA BUSCA

total de Atas geradas pelo CEP.

Reunites
9
‘\
PROJETOS DE PESQUISA EM SERES HUMANOS APRECIADOS
Grupo SITUAGAC - NUMERO DE PROJETOS ‘ Total
Aprovados M3c aprovados Pendentes Retirados A Critério do CEP
| 12 o 4 o ] 18
il a 0 1 o a 1
= 4l 1 12 2 a 38
Total 33 1 17 2 a 55
{*|Total de Folhas de Resto de projetes APROVADOS e HAD APROVADOS dos Grupos Il e Il enviados & CONEP
~ voltar | Exportar POF |  Exportar Excel

2\

\

/Esse quadro retrata a PRODUCAO DO CEP, ou\
seja, o total de PARECERES
CONSUBSTANCIADOS gerados pelo CEP.
Assim, os Pareceres Consubstanciados de

Emendas também sdo contabilizados.

N /

Andlise e Tramitacao de Projetos no CEP

Ao entrar no sistema, selecione a aba CEP sinalizada pela seta abaixo:

@ principal n centrzl de suporte n sair

Piblico Pesquisador TESTE MANUAL 3.0- Coordenador [V3.0

Como buscar o Projeto de Pesquisa?

1. A 12tela da aba CEP apresenta filtros para BUSCAR PROJETO DE PESQUISA;
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2. O campo [ Minhas Apreciagoes

(destacado abaixo) busca projetos em que o usuario conectado foi
indicado como relator e esteja na situacdo “Em relatoria”, “Aguardando parecer do colegiado" e

“Aguardando revisdo do parecer do colegiado”;

TESTE MAKLUAL

Centro Universtano de Brasilia = |

Aiterar Meus Dados

Projefos  Cadasiros  Administrativo  Reemido  Relalonos

ook #atd am: CEP » Projatos » Buscar Projets de Pesquiss

Tipo de Apreciacdo

Selecione
Selecione
BUSCAR PROJETO DE PESOUISA |Projeto Original
I iEmenda
Thulo da Pesquisa “INotificacdo

Buscar asiigi] Limpad]

Tipo de Projeto
Selecione

Selecione
Coordenador
Participante
Coparticipante

Minihas Apreciagies Projeto Aprowado Anterior i Matalorma Brasi

Buscar Projetos pelo Filtro Situag¢ao da Pesquisa

- Visualizacdo da aba <Apreciagbes em
# SITUACAD DA PESQUISA

Tramite> ativa

Marcar Todas

Aguardande Validagic de Recomendagdes da CONEP
Aguardsndo spreciacio de

Aguardande confirmacic de indicagio de relatoria
Aguardsnde indicagio de relatoris

Aguardando parecer do colegisdo

Aguardande revisdo do parecer do colegiado

Documentagdio Recusada

Em Recepgio e Validagic Documental
Em relatoria

Notificagio Recusada

Protocolo Devolvido pela COMEP
Protocole Encaminhade a CONEP

Rejeitado pelo centro Coparticipante

Notificagio sceita Relatoria Recusada

Notificagio em Validagio Documental
Parecer Consubstanciade Emitido

Frojeto Anterior & Plataforma Acstade

o

e vice-versa.

\_

No campo <Situagdo da Pesquisa>, é dividida a busca de
projetos de pesquisa pelo CEP em: Apreciagbes em Tramite e
ApreciagOes Finalizadas. As situacdes nao selecionadas ao clicar
em <Marcar Todas> quando a aba <Apreciagbes em Tramite>
estiver ativa serao visualizadas na aba <Aprecia¢des Finalizadas>

\

J
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Retirado pelo Centro Coordenador
Retornade & CONER

Transferido para cutre Comité de Etica

Buscar

Selecione os

clique em
BUSCAR.

filtros desejados e

J
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= Finalizadas> ativa. Para localizar
« SITUACAO DA PESQUISA

(Visualizagéo da aba <ApreciagGes

projetos com apreciagoes

T finalizadas.
[C] marcar Todas

=

[Tl protocols Encaminhado a CONEP
[ Motificacdo Recusada [Cl rejeitada pelo centro Coparticipante
] Notificacéo aceita

D Retirado pelo Centro Coordenador
[E] Parecer Consubstanciado Emitido [C1 Retornado & congP

D Documentacdo Recusada D Projeto Anterior & Plataforma Acatado DTransferidu para outro Comité de Etica

Buscar |
[ Selecione os filtros desejados e clique em BUSCAR ?—

Como localizar Projeto Anterior a Plataforma Brasil?

Para visualizar os projetos cadastrados como Anterior a Plataforma Brasil* selecione o icone

E Proj for & i . o
Projeto Aprovado Anterior a Plataforma Brasil e realize a busca conforme orientacdes;

“Wocé estd em: CEP = Projetos > Buscar Projeto de Pesquisa

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

Titulo da Pesquisa CAAE
Pesquisador Responsdvel Tipo de Apreciagio Tipo de Projeto
Selecione [+] [setecione [+]

Instituigo Proponente

| Buscarinst; igio| Limpar|

Palavra-chave

[E] minhas Apreciagife Projeto Aprovado Anterior & Plataforma Brasil

# SITUACAOD DA PESQUISA

amite Apreciagbes Finalizadas 1]

Marcar Todas

Aguardando Validagio de Recomendagdes da CONEF Em Recepgéo e Validagio Documental Frotocolo Devolvide pela CONEF
Aguardando apreciagdio de Em relatoria Frotocolo Encaminhade a CONEFR
Aguardando confirmacdio de indicacdo de relatoria Motificagio Recusada Rejeitade pelo centro Coparticipants
Aguardando indicagdo de relatoris Notificacio aceita Relatoris Recusads

parecer do c i Motificagio em Validagdo Documental Retirado pelo Centro Coordenador

Aguardando revisdo do parscer do colegiado = Retornado & CONER
Documentagio Recusads Projeto Anterior & Flataforma Acatado Transferido para cutro Comité de Etica
/ Buscar

ﬂ<Projeto Anterior>: deve ser utilizado cadastrar pesquisas

od * 1°5ub * | Relator * Situagdo * NT. Agio

aprovadas antes da criacdo da Plataforma Brasil, ou seja, antes

72012 18052012 AGENTE Cnnsi::::;sda re
. . . 102086 Emitido
de 15/01/2012. O pesquisador deve primeiramente cadastrar o (Pancente)
Parecer

projeto exatamente como foi aprovado para verificacdo do CEP. a0z tenozeiz #5018 | Cemgemancass s

{Aprovado)

Ao ser validado com parecer de APROVADO, tera a situagdo /\

alterada para <Projeto anterior a Plataforma Acatado>. A partir Parecer Consubstanciado:

. . , . situacdo informada entre
\dISSO, o pesquisador poderd submeter Emendas ao projeto. / ¢

parénteses (). a1
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Projetos e suas respectivas datas

« SITUAGAO DA PESQUISA

Apreciagbes em Trimite o
7| Marcar Todas
Yl Aguardande Validacio de Recomendagies da CONEP 7] Em Recepcio e Validegio Documenta
v Aguardando aprecacio de L4 Em relatoria
A tificaghe Recusads w
Vi A v
4 4 ) Retitado pelo Ce Cocrdens
4 Retomado & CO
Teanstan are o C ¢ de Elica
Buscar
Pesquisador A ° =
Apreciagio '  Tipo * CAAE * Responsivel ¢ | V° . Rep Sub Mod ? 1°5ub *  Relator '  Siuagio ' MY Agao
PO e 40072115.7.0000 8010 uremap! 2 0702015 | 07052015 07052015 Q7OL201%5  juremact Em relstocis F* B
PO P 4008011500000 8 AGENTE 9058 2052018 2082 2052015 2052015 | jurema P/
E ¥ & 5215 mep 52015 & x a0 = L J

Rcp=Recepg¢do: data em que o projeto foi aceito pelo CEP;
Sub=Submissdo: mostra a data em que a ultima versdo do projeto foi submetida;

Mod=Modificagdo: data em que o projeto sofreu a ultima modificacdo. Ex: Projeto estda “Em
recepcdo e validagdao documental”, quando o CEP aceita a documentagdo esse projeto tem sua
situacdo alterada para “Em analise”, a data dessa alteragao sera registrada neste campo;

13Sub=12Submissdo: data em que o projeto foi submetido pelo pesquisador responsavel pela
primeira vez para andlise. No caso de Projetos Multicéntricos, nos Centros Participantes, a data
da primeira submissdao deve respeitar a data em que o pesquisador participante submeter pela
primeira vez o projeto replicado;

N.T = Nota Técnica: o CEP pode acrescentar documentos durante a Andlise Documental, caso o
<Tipo de Documento> selecionado seja <Nota Técnica>, a coluna N.T (Nota Técnica) ficarad

marcada com um visto.

OBS: O titulo do projeto sera exibido quando o usuario posicionar o cursor sobre qualquer coluna
do registro.
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LEGENDA: (*) Apreciagao; (*) Tipo e (*) Formag¢ao do CAAE

ok esté em: CEP > Projetas > Buscar Frojeta de Resquisa
GERIR CEP

BUSCAR PROJETO DE PESRUIZA

Tl da Pesguisa CAME
Pesquisador Responsael Tioo de Aprecizgio Tipa de Prajeio
Selecicne IEl Selecicne IEl
restRulga) Proponemis
| | Buscarinsttugao] Limpat
Palarz-cnae
| Minhas Apreciagies = Projste Aprovado Antsrior & Plataforma Brasll

4 HTUAGAD Di PESRUISA

Apreciagas am Tramits Apreciaghes Finalizacas 1]

[ mearcar Tonss

| Aguardando Validegio de Recomendagples da CONER [ em Recepgdo e Validagio Documental Profooolo Dewnlico pela CONEP

[ Aguandando soreciagio de O em retzor
[ Aguardando confirmaga de indleagdo de relzoria Notfizagdo Recusada
[ aguardands Indicabo d relsforia

Pnofoool Encaminfiza 3 OONE

P

Fejelado pelo centro Coparticlanies

NotHcagho aoska 0 retoria Recsads
| Aguarndando parecer do coleglado | Notificagio em Walldegdo Documentzl Fetirado pelo Centro Coondenador
[C] aguearaano revsso oo parscer oo colegizno Parecar Consunstanciaco Emiio Retomado 3 CONER
Cocumentagdo Recusada Prajein Anferior 2 Plststma Aot Transierido para cutro ComBs de Bl
__ Busew |
Pesquisador .
Apreciagao Tipe CAME Responsavel Vr Rep Sub Mod 173ubs Restator situagio NT. Ao

{06 regisinos em vermeng 3guandsm 3 euolugdo da tramragdo fd mals de 04 dizs

LEGENDA:
(") Apreciagio

PO = Projato Original de Caniro Coordenador POp = PFrojete Orginal de Cantro Participante

POc = Projeto Onginal de Centro Coparticipante

E = Emenda de Centro Coordenador Ep = Emenda de Centro Particpante Ec = Emenda de Ceniro Coparticipante
N = Notifcagdo de Centro Coordenasor Np = NotificagSo de Centro Participanls

() Tipa

P = Projein de Canitra Coosdanador Pp = Projet de Centra Parbepante Pe = Projet de Centro Coparteiante

(") Formagéo do CAAE

Codign do Comité que esid
Ano de submissio do Projele  Tipo do centro analsando o projeto
I_r_l
Lnfnfnfnfnfnjafal.Jav| . Jefafefef-Jofifr]r]
L i
Sequencial para todoes os Projeins Dhgito verificador Sequencial quando
submetidos para apreciagic estudo possui Cantro(s)
Participante|s) efou Coparticipanta(s)

() Os registros #m vermeho aguardam a evolugo da tramitagan ha mais de 4 dias /\

T

A versdo 3.0 inseriu legenda para facilitar o entendimento das colunas: Apreciacio, Tipo e CAAE.
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Detalhar Projeto

Utilize os filtros de busca para localizar o projeto que deseja analisar:

Relatorios

Reunido Centro Universitario de Brasili:

DS Administrativo

Vocé estd em: CEP > Projetos = Buscar Projeto de Pesquisa

/(*) “Aguardando apreciagdo de”: \

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA
Ex: o sistema informard ao CEP o motivo

dele ndo conseguir apreciar a Emenda 2 (E2)
de um estudo com a informagdo
“Aguardando apreciagdo de (E1)”.

Titulo da Pesquiza

Pesquizador Responsavel

Instituicio Proponente

Palavra-chave
D Minhas Apreciagbes D Projeto Aprovado

« SITUAGAD DA PESQUISA

Apreciagbes em Tramite /
[C] marcar Todas /

il daod ddasdads O 2 da Em Recepcio & Validacéo Documental Protocolo Devolvido pela CONEP
D Aguardando apreciacio de D Em relatoria Protocolo Encaminhado a CONEP
WA . zau de relatoria Notificacio Recusada Rejeitado pelo centro Coparticipante

B Aguardando indicacéo de relatoria Notificacdo aceita [[ Relatoria Recusada
[T Notificagas em Validacio Documents! Retirado pelo Centro Coordenador

D Aguardando parecer do colegiado
[E] aguardando reviséo do parecer do colegiado Pare
Documentacéo Recusada Proje

o
Clique na lupa “Detalhar” para ter acesso aos arquivos e
informac0es gerais do projeto. O sistema exibira a tela apresentada
no préximo item: “Arvore de Arquivos”.

Pesquisador

Apreciagdo * | Tipo * CAAE * Responsivel * Vr* |Rep™* | Sub® Mod * 1°Sub * |Relator ¥ | Situagio * | M.T.
Em Recepcéo &
PO P juremap 1 06/05/2015 | 06/05/2015 | 06/05/2015 Validagio
ANTIGA DESIGNACAO DO TRAMITE NOVA DESIGNACAO DO TRAMITE
Recusa de Relatoria Indicacdo de Relatoria Recusada
Submetido pela CONEP para avaliagdo do Submetido para Apreciagao
CEP
Aceitacao de Elaborag¢do de Relatoria Indicagao de Relatoria Confirmada
Retornado ao CEP Devolvido
Devolvido ao CEP pela CONEP Devolvido
Efetivada a Aprecia¢cdo da CONEP Parecer Liberado
Recurso Submetido para Avaliagao da Recurso Submetido
CONEP
Aguardando para tramitar Aguardando Apreciacdo de (¥)
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Arvore de Arquivos

A estrutura de arquivos “em arvore” foi desenvolvida para facilitar a administracdo/visualizagdo dos
documentos postados pelos pesquisadores. As pastas serdo criadas automaticamente pelo sistema — no
caso de projetos submetidos a partir da versdo 3.0 — conforme o tipo e versdo!do projeto: “projeto
original”, “pendéncia documental”, “recurso”, “emenda” e demais subpastas (vide tela abaixo).

Para projetos ja existentes no sistema ndo serd possivel exibir as pastas “recurso”, “pendéncia de

parecer” e “pendéncia documental” na nova estrutura. Dessa forma, todos os arquivos que seriam

exibidos nessas pastas serdo apresentados nas pastas: “Projeto Original” ou “Emenda”.

ook metd em: CEP = Detalfiar Projets Original

-

— DADOS DA VERSAG DO PROJETO DE PESGUISA Detalhar Pesquisador: informagdes
Titule da Pesquisa: MANUAL 2.0 - TRAM ITAQ.!\D NO CEP

Pesquisador Responsavel: juremsp? sobre Instituicdes e dados pessoais

Area Temitica: Genética Humana:

. I e I . .
{Trats-s= de pesquisa envolvendo Gendtica Humana qus d o) pesq uisa d orres po nsavel

Versdo: 1

CAAE:

Submetido em: 08/08/2015

Instituigio Proponente: Centro Universitirio de Brasiliz - UNICEUB

Situagdo da Versdo do Projeto: Em Receppio o Documental

Localizagio atual da Versdo do Projeto: Centro Univ. io de Brasilia - UNICE®

Patrocinador Principal: S0CIEDADE CATOLICA DE EDUCACAD DE UBERLANDIA - SOCEUB

— DOCUMENTOS DO PROJETC DE PESQUISA

Tipo de Documento Situagio Arquivo Postagem

Agbes

Visdo raiz

do projeto

Pastas fechadas, seta
apontada para o lado direito:

Para visualizar os arquivos em cada pasta é necessario expandi-
las totalmente, a seta devera estar apontada para baixo.

-
| |

L O |

< [1[} = 2
— HISTORICO DE TRAMITES
Apreciagio Data/Hora Tipo Trimite Versio | Autor Perfil Origem Desting Informages
- 06/05/2015 ara avaliagso d R sren|ea Centro Universitirio de Brasilia -

° 18:01:40 = ESQUISADOR | |1yiceus

L A “Pendéncia Documental” n3o altera o n? da vers3o do projeto, apenas a pendéncia realizada por parecer.
45
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Como funciona a “Arvore de Arquivos”?

A “arvore de arquivos” separa todos os documentos em pastas de acordo com:
e \Versdo;
e Tipo de Submissdo (emendas, notificacdo);
e Tipo de Documento (folha de rosto, TCLE, informacg&es basicas do projeto);
e Tipo de apreciacdo (CEP, CONEP) e outros.
As pastas sdo criadas conforme evolucdo do projeto e respectiva andlise.
Exemplo 1: Expandindo a pasta “Versdo em Tramitacdao” é possivel consultar todos os documentos
submetidos na emenda 4 (versdo 5). Na imagem seguinte estd selecionada a pasta “Projeto Detalhado/

Brochura do Investigador” cujo documento é apresentado na planilha a direita:

@irsgeme (3 [0 o TSN, 8

Piihlico [T L Alterar Meus Dados juremapd - Pesguisador | V3.0

Sua sessSo xgira m: 35mi 55

Cadastros

~ DADOS DA VERSAQ DO PROJETO DE PESQUISA
L

Titulo da Pesquisa: proj multicentrico
Pesquisador Responsivel: juremap!
Area Tematica: Genétics Humana

(Trste-se de pesquisa envolvendo Genélics Humsns que nio necessits de andlise éfica por parte da CONER:)
Versdo: 4 —
CAAE: 40075115.0.1001.0023 ﬁﬂ”—m‘:‘\&t\
Submetido em: 03/0512015 ¥
Instituigdo Propanente: Centro Universitério de Brasilis - IMICEUB
Situagdo da Versdo do Projeto: Aprovado
Localizagio atual da Versdo do Projeto: Pesquisador Responsével
Patrocinador Principal: Finandamento Fréprio

el

B
ird s

Comprovante de Recepgio m PB_COMPROVANTE_RECEPCAO_450839

— DOCUMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

Tipo de Documento * Situagdo * Arquivo * Postagem ¥ Agdes

Projeto Detalhado / Brachurs ] N 05108/2015
Aceito 2 cumiculo do
I Investigador o= 2| UmANo OS] 41 0g:95 L I

» (1) Aprecisgdo 1- CONEP - Versdo 4

+ (3 Apreciagic 1 - Centro Universitério de

‘ In. 3

A ordem das Pastas de Apreciacdo, dentro da emenda, reflete a cronologia de submissdo (no topo as

mais recentes):

e  “Documentos do Projeto” — documentos submetidos nessa versao vém sempre em primeiro lugar;
e 12 “Apreciagdo na CONEP” - apreciagdo atual;

e 22 “Apreciagdo no CEP” — apreciagdo anterior da mesma versdo.
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Exemplo 2: Expandindo a pasta “Projeto Completo” é possivel visualizar toda a submissao inicial

(pasta “Projeto Original” com as pastas “Pendéncia Documental” (é possivel concluir que ocorreu apenas 1

pendéncia, pois ha apenas uma pasta) e Pendéncia de Parecer (também é possivel concluir que ocorreu

apenas 1 pendéncia, pois ha apenas uma pasta). A atual Emenda 1 (E1) em tramita¢do se encontra logo

apods a pasta sobre o pesquisador responsdvel (Atual Pesquisador Responsdvel). O conteddo das pastas

“Documentos do Projeto” e “Apreciacdo” seguem o mesmo conteldo das pastas ja ilustradas nas imagens

anteriores.

DOCUMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

= [ Projeto Completo

I -

<

4

= [ Atual Pesquisador Responsavel
[ Zecas Pesquisador
= [*] Emenda (E1) - Versdo 3
= [ Emenda (E1) - Versdo 3
(2] Documentos do Projeto
[ Comprovante de Recepcdo - Sut
[ Foha de Rosto - Submissdo 1
[ Informagdes Bésicas do Projeto
[ Projeto Detalhado / Brochura Invi
= [ Apreciagho 1- CONEP - Verséo 3
~ [Z Pesquisador Responsavel pela £
[ Zecas Pesquisador
= [ Apreciagéio 1 - Centro Universitario
[ Pareceres

m

Iv [| Pesquizador Responsavel pela 4

[ Zecas Pesquisador
= (] Projeto Original (PO) - Versdo 2
~ (2] Pendéncia de Parscer - Versio 2
v (CJ Documentos do Projeto
v [ Apreciacéio 3 - Centro Universitario
= (Z Pendéncia Documental - Versio 1
v 2 Documentos do Projeto
v [ Apreciagio 2 - Centro Universitério
= (*] Projeto Original - Versdo 1
[ Documentos do Projeto I

v [ Apreciacéo 1 - Centro Uni\.f&rs'rta'riulu_
v [ Apreciacio 1- CONEP - Versdo1 7

[l | I

Tipo de Documento * | Situagdo g

Parecer
Consubstanciado do CEP

Parecer do Colegiado Aceito

Parecer do Relator Aceito

Arquivo

Aceity m PB_PARECER_CONSUBSTANCIADO_CEP 920785 pdf
m PB_PARECER_COLEGIADO_$20767.pdf

m PB_PARECER_RELATOR_820765 pdf

Postagem s

0510572015
11:04:45

050052015
11:04:26

05/052015
11:04:00

ao CEP/CONEP.

-

+ [0 Pesguisador Responsdvel pela Apreciacio

E o pesquisador responsével pelo ENVIO da Apreciacdo, pois

Assistentes ou Pesquisador Principal podem enviar o projeto

~

J

In
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Carimbos de identificagao

O sistema apresentard carimbos para identificacdao de projetos de pesquisa de Centro Coordenador,
Centro Participante ou Centro Coparticipante e suas respectivas apreciagdes (projetos originais, emendas e
notificacdes).

Caso o protocolo selecionado seja referente a “Projeto Anterior”, o carimbo devera ser
apresentado com a informagdo “Projeto Aprovado Anterior Plataforma Brasil” em volta do carimbo e

destacado na cor vermelha.

@ [ o e, 1

Cadastros

" Pesquisador ' CONEP Alterar Meus Dados Zecas Pesquisador - Assistente | V3.0

—  DADOS DA VERSAD DO PROJETO DE PESQUISA B
Titulo da Pesquisa: V3.0 Lista de Tramtes &
Pesquisador Responsavel: Zecas Pesquisador
Area Tematica
Versdo: 1

STty
CAAE: 40072915.8.3001.0008 {P}‘g"—z:;?
‘Submetido em: 05/05/2015 a2 qE
Instituicio Proponente PW\c\?w‘ o)
‘Situagio da Versio do Projeto: Em Recepgio e Validagio Documental O ”
Localizagio atual da Versio do Projeto: CONER &
i

Patrocinador Principal: Financamento Préprio

~ DOCUMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

+ (23 Projeto Original (POC) - Verso 1 b

+ 123 Documentos do Frojeto
() Comprovante de Recepcio - Submis
1) Foha de Rosto - Submissho 1
(3 InformagBes Basicas do Projeto - Su

Tipo de Documento Situagao Arquivo Postagem Agdes

(3 Projeto Detahado / Brochura Investid
~ [CJ Apreciago 1 - CONEP - Verséo 1
~ [0 Pesquisador Responsével pela Apre|
[0 Zecas Pesquisador
= 71 Proieto Comoieto

Carimbos de tipos de centros:

—
A B
SRR

Tipo de apreciagao:

(TR
¥

W~

Projeto anterior a Plataforma Brasil:

355 oo,
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Validacao Documental

1. Aposclicar no icone # Validar Projeto de Pesquisa, surgira a tela:

- GADOS OA VEMSAQ U0 MO RO Ue MESOUSA

1o de Mesguves VANUAL 10 - TRAMTAZAD WO a@
T el ot Ao ahew  jrerec”
Awe e Sewian S

TIRae O8 DENGAE WS SANUCE TS DU MG TCREELE D8 B ok Do pee oe CONES
Ve

- POCUVENIOS U0 MO RO Or MeSOUSA

v D Vesic en Tremtagie PO - Versis | 155 fe Locamenic P Arae e e Ace.
o Srawa Segrw (9C) < Versds
* . Occorerza zx Sgus

= fure ce Maws - Sovasie

LD oracies Sewces o3 Sraes - S

__ Pams Sesres | oo wesgasy -

b Acremwcan | S Ueewstace te Srase -
+ D Praes Covpws

/

0] sistema
apresenta

informacdo sobre o
Autor do arquivo

4 )

Clique na lupa
para realizar o
“download” do

arquivo.
postado e seu
OB v -m - » perfl|.
- GOOUNENIOS MO3IADUS \
| o3 Jooumer s et e o
wramacten Sdecs s Proms | [Aze®0 (V)| 5 cavacoss samcas oo sa0.aT0 s o 2
e Poseco (W] Do -
e oo Rows Posa00 (W] | “Dhorecencez o
- FESIONCT U 1A ES
AN .- e e e (rene Ve A N et A e ARt
T WAL LT Tovwion pwe woweces = TR0 ey’ Sespusesy Svops FTRITUSADCE Cevws ovewen e Swee - SRS
LLGE MDA
141 A compio
't‘ « Froew Crigral oe Centro Coorsenador FOp « Prajet: Orinal 9¢ Certr> Famacpame POC « Projete Omginal de Cererd Cosaticpane
£ * Erwevin de Coerro Cocromenose 2P C Lrmede de Carty s Parmcpasis Eo e Savmnibe dn Corrlinn Cogoer d onimibe
0 & Paroene
A opcdo “Salvar” deve ser utilizada para
Cempo of A it
salvar as informacgdes postadas até o s O CEP poderd adicionar
.
momento e continuar a validacdo B documentos em todas as
documental posteriormente. [’ etapas de apreciagdo.
=1
I \ /ﬂ-:m{ﬁ-'.';'é;-ur
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= DOCUMENTOS POSTADOS

Como emitir Pendéncia Documental?

Tipo Documento Situagio Arquive Postagem Autor Perfil Agdo
Dutros Postado |Z| "Barauno.pd ;?;;i 5 AUTOR Coordenador 2
Outros. Postado |Z| mz.n.ﬂ.l | o dE AUTOR Coordenador el
Interface REBEC Acsitn [x] ) Documento que :;z-fii 4 :g;ﬁigoms_ . 5
Farecer Consubstanciado do CEF || Aceito |z| = deve ser COFrIgIdO. 4. pdf (e :;;371%05}}55.6 2
Interface REBEC Aceito |Z| ; :glil'?\-%%}:sﬁ-ﬂ. a
Interface REBEC Aceito E P :;;%igor,;% 5 F=l
Folha de Rosto Recusado |z| | ) 0 E526.jpg :g;%ig?f'ﬂ%% 2
Outros Aceto  [w] | MloUESTIONARIO CAMILA docx :glil?\.-gorsasﬁs £
ﬁ’?f;:;f:hm | Brochua Aceito [ | BIPROJETO CAMILA doc :glil?\.-gomsw o
TOLE | Termos Assenomene ! |[Acsite [=]| Siroie camLa sou o e el

+ HISTORICO DE TRAMITES

LEGENDA:

{*) Apreciagao

PO = Projeto Original de Centro Coordenador
E = Emenda de Cantra Coordenador

N= Notificaciio de Centro Coordenadar

{*) Formagio do CAAE

Anp de submissdo do Projef]

I_T_l

(n]nfnfnfnfnfalaf.]a
L ]

Sequencial para todos os Projetos D
submetides para apreciacie

\l'nltad Pendéncia Documentalfl  Aceita o

Ao clicar em “Pendéncia Documental” o projeto retornara ao
pesquisador na situacdo: “Pendéncia Documental Emitida pelo CEP”.

O CEP deve enumerar todas as pendéncias no campo Observagao e,
em seguida Confirmar (os dados inseridos neste campo também serdo
exibidos na coluna “Informacgdes”, no histdrico de tramites do projeto).

Validar Projeto de Pesquisa
Confirma a recusa do Projsto de Pesquisa >

OBSERVACAQ

Exenplo:
Pendéncia 1: a Folha de Rosto nfo esti assinada;

Confirmar | _cancelar

BS: Quando o pesquisador reenviar o projeto, ele sera encaminhado

para o mesmo CEP que gerou a pendéncia.

OBS: Nos projetos enviados para o CEP pela CONEP, o CEP tera a opg¢do de “Retornar Projeto a

CONEP”. Essa a¢do devera ser justificada e a CONEP escolhera novo CEP para efetuar analise:

Voita Pendéncia Documental| Aceital  Salval Adicionar Documento| |  Relomar Projetod COREP
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Como aceitar os documentos postados?

= DOCUBAENTOS POSTADDS

Tips Documents Silwagio Arguive Posbagem Antor Partil Apho
nimagdes Biscas do T CRDS2015
Projefc Aceita -l] b NPORMACOES RASICAS DO _PROJETO_ 420755 pdt %0041 a
Projedo Detahado I Brochurs _— DEMS201S . 5 | PESgQuUBEdOr
nvestigador Acena El [Beoen pat 150121 Rremant | principal A
a5 Pl gusador
Foha de Rosto Aceito  [=] [EreraDenzats pat 145816 jaremapt ,_":':":* A
= HISTORCD DE TRAMITES
Apreciscia DaiaHors Tipo Trimite vershd | Autor Pt Origem D ating Isfarmastes
Colemafcls Dt avakasis o . o | Pt o . C iharalang J¢ Drasks -

PO cEp ¥ 1 jremapl Princiosl PESOUBADDR u
LEGENDvA:
") Aprociagio

PO = Progio Original de Centro Codrdanador POg = Priojets Original de Ceatro Paicpants Pc = Qriginal de Conirn Coparticiants
E = Emends ¢ Contnd Coordenador Ep = Emanda S¢ Centre Farticpants EceE Centro Coparbopanie

M= Rotificagio de Centr Coordenador Hp = NotificacBo de Centro Participants

"I Formagdo do CARE

Cidiga do Comité que e3id
Ang de submasio 4o Projete Tipo do cenbro SnakREEy o proaslo

[ofofafnfndnfafaf - Jav] JoJulafx].TeJefe]r]

B ] ]

Spguencial para todos os Pro Digibs werifcador Laquancial guands

sulbmelclos para Bprecis estudo poasul Cantrals)
Partcipantsis ) e'ou Coparcipanisis)

Volta  Pendéncia Documental| | Aceitar | Salvarl  Adicionar Documento

No “Histérico de Tramites” serdo apresentadas 5\

novas colunas:

Ap0s a verificagdo dos documentos, altere a situagao

para “Aceito” e clique em “ACEITAR”, o CEP estara “Apreciacdo” (ver legenda);
finalizando a validacdo documental do projeto. O “ ”
Autor” (nome da pessoa que executou a

sistema solicitard a confirmacgdo da agao:
tramitacdo);

Confirma a aceitacdo do Projeto de Pesquisa ?

“Perfil” (perfil do autor);

“Origem” (de onde partiu o tramite); e “Destino”
. . L . (para onde foi o resultado do tramite).
Apds confirmar, exibird a mensagem “Projeto de k /
Pesquisa aceito com sucesso” na parte superior da
tela.

Obs.: O numero do CAAE é gerado automaticamente
qguando o projeto é aceito pelo CEP.
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Como indicar relatoria?

=  DOCIMMENTOS POSTADOS
Tipo Documents  Siuagio Arguive Pastagem LT Peril ]
= T 25042018 ; -
=] Z| EAROUND. pat P AUTCR Coardenader || O
gl = ZENAZONE
Ciatres ApE _-J ARG paf Tz AUTOR Coordenador | D
o - 28042018 . -
Ouros 3 EARSUND. pai 23702 AUTCR Coordensdx | O
280472018
Outres II Taouno s P ALTOR Coordensder B
in ches Bisicas | 3 E ) . 1THZE014 AUTOR DO o lﬁl
o Feojado PE_INFORMACCES BASICAS DO PAOUETO_450223.pdf | 11:1442 ARDUNC BO36583
= HISTORICD DE TRAMITES
Apreciagio DataHora Tigen Trimibe Wersis Aurlor Peril Origem Desting Infsrmagies
o 122014 Submelids pars Svalisgia oo AGENTE Pesquisador PESOUISADOR
. 131442 CEP ] Principal RESPONSAVEL
LEGENDA:
'] Apreciagio
PO = Progeto Original de Ciantro Coonenador POp = Prijeto Ongnal de Centra Paricipante Plc = Projein Oniginal de Centra Coparbcpanie
E = Emends de Conire Coardsnsdor Ep= Emenda de Cenina Participante Ec = Emenda d¢ Centro Coparicipante
H= Notificagdo de Cantrn Coordenader Np = liobificaclo e Centro Partcipants
"1 Formagso do CAAE
Cldign o Combi gue esti
Ang de submsslo do Prosets  Tipo do centro analsando o preseto

[_T_I l—l—l

[efefef fofoe]e]r]

|

!n|n|n|nln]n!al:|.|dw|.[t

Sequencial para 1ndos o3 Projeing Digiy vericador  Sasquencial, quands
submetcos pars aprecach: extudy peass Centrads)
Parcpanie]s | eou Coparbpanteis)

"-'D!Iarl Pendéncia D-::.unsntall .-".:,Eitarl Eal'-rarl .ﬁ.di:icnarD-::.unsntcl

Em seguida, estara
disponivel a opc¢do
<Indicar Relatoria>
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Selecione o relator

clicando sobre o

/

Apds clicar em <Indicar Relatoria>,
aparecera a tela com os Membros do CEP, o
total de Pareceres Pendentes de cada um e

o Curriculo.

. nome.
= INDICAGAC DE RELA /
Pareceres Pendentes Curriculo &
= L —_
AGENTE 10305 Lattes v = @
AGENTE 128887 erl Lattes cv
AGENTE 140738 ] Lattes cv
AGENTE 170738 ] Lattes cv
AGENTE 181383 1 Lattes cv
AGENTE 232085 1 Lattes cv i
= RELATOR INDICADO
“Relator:
“Data da Reunide:
OONFIRMAﬂ
LEGENDA:
(") Apreciagio
PO = Prajeto Original de Centro Coordenador POp = Pro, al de Centro Participante POc = Projeto Original de Centra Coparticipante
E = Emenda de Centro Coordenador Ep = Emey entro Participante Ec = Emenda de Centro Coparticipante
N= Notificacdo de Centro Coordenador Np =N d! Centro Participante

(") Formagao do CAAE

ln\nlnlnlnln\ala\

Codigo do Comité que esta
Ano de !uhml&!in do Projeto analisando o projeto

/\I JOBnnnn

Sequencial para todos os Projetos
submetidos para apreciaciio

Voltar | Adicionar

/A data informada deverd ser a

data prevista para Reunido do
Colegiado, para facilitar a

elaboracdo da pauta. Ndo ha

impedimento, no sistema, caso a

reunidao aconteca antes da data

/

\_

indicada.

Sequ encial. quande
estudo possul Centro(s)
riicipante(s) e/ou Coparticipante(s)

-

\_

Ao clicar em <Confirmar>, surgird a mensagem:

@Prﬂj&‘tﬂ de Pesquiza indicado para relatoria com sucesso.

A situacdo do projeto no CEP é alterada para:

Aguardando confirmagao de indica¢ao de

relatoria.

/

53

Unidade Técnica Plataforma Brasil



Como validar a indicagao de relatoria?

« SITUAGAO DA PESQUISA \

_______ A validagdo de indicagcdo de relatoria deve ser feita pelo

Apreciagbes em Tramite Apreciagdes Finalizadas @
COORDENADOR do CEP. Para facilitar a busca, o Coordenador

I:ll’u'larc‘.arTDdas
[ aquardando Validsgso de Recomendagdes da CONEP pode selecionar a op¢dao “Aguardando confirmagao de

indicacao de relatoria” ou utilizar os demais Filtros de Busca.

I:l Aguardando parecer do colegiadoe j

I:l Aguardando revisdo do parecer do colegiade

Buscar
Pesquisador
inmgn * * : H - g L ogub ¥ * | Situagdn ¥ |MN.T. Agdo
Apreciagao Tipo CAAE TEsrarafun & | Vr Rop Sub Mod 1°5ub Relator Situagao &a
Aguardando
= confirmacio
FOc Pc |39392614.4.3001.0023 | AGENTE 17079 1 17/12/2014 | 15/12/2014 | 07/05/2015 | 15122014 Hn_|:ats de s
=later indicacéo
s Validar Indicagdo Relatoria
Os registros em vermelho aguardam a evolucdo da tramitagdo ha mais de 04 dias.
— DOCUMENTOS POSTADOS
Tipo Documento | Situagdo Arquivo Postagem Autor Perfil Agdo
Outros Aceito Tarouve pdr ig;;ﬁ;'f AUTOR Coordenadar o j
Outros Aceito EarouIve. pdf igg;i‘s AUTOR Coordenader D
Outros Aceito Barcuve pdt i AUTOR Coordenador B
Informagies Basicas 01/12/2014 AUTOR DO )
do Projeto e FE_INFORMACGES_BASICAS_DO_PROJETO_424853 pdf | 19:10:12 ARQUIVO 7938188
—  INFORMAGOES DO RELATOR:
Relator: Zecas Relator
Pareceres Pendentes: 4
Data da Relatoria: 02/05/2015
LEGENDA:
to Original de Centro Coparticipante
O Coordenador deve <Confirmar> ou <Recusar>. Se recusar devera o I Contro Copariciomnte

justificar e realizar nova indica¢do de relator.

ORIENTAGAO PARA NOVA INDICAGAQ DE RELATORIA

h Confirmar Recusar

Caracteres restantes:

Confirmar | Cancelar |

Obs.: A justificativa escrita pelo Coordenador sera exibida na coluna
anormagées” no Histdrico de Tramites, inclusive para o Pesquisador.

Unidade Técnica Plataforma Brasil

54



Como aceitar ou recusar a relatoria indicada?

Projetos  Reuniio

/ O membro do CEP
indicado para relatoria

deve selecionar o
filtro “Minhas

<2 =sti =m: CEF o Erojator > Buscar Frojats de Pasguizs

Busear Limpar

Apreciagbes” para
visualizar todos os
projetos que foi

indicado como relator.

Fo

Winhas Apreciagdes Projeto Aprovado Anterior & Plataforma

Validagio Documental

O Netificagio em Validapio Documental

Pesquisador |
Responsavel + | V7

24300812.1.0000.0023 | AGENTE 10305

P | 40084115.9.0000.0023|  juremaps 18/05/2015 | 06/05/2015 | 200052015

Os registros &m vermeho squardam 2 evolugio da tramitaglo hé mais de 04 diss.

— DOCUMENTOS POSTADOS
Tipe Documento Situagdo

Comprovante de Receppio

Informapies Bidsicas do Projsto

Frojeto Detalhado / Brochura
Investigadar

Folha de Rosta
—  HISTORICO DE TRAMITES

Apreciagio DatafHora Tipo Tramite Versdo Autor Perfil

eo 204 Confirmag3o de IndicagSo | TESTE Coardensdor cq
18: d= Relatoria MANUAL 2.0 | ~o°EnEE -
o/ TESTE P cq

Fo 18: MANUAL 3.0 | —oordensdor -
18 . TESTE orderas C4q

RO b= Acsitaglo do PP MAMUAL 3.0 | Ceordenador -

Submetide para avaliapic . Pesquisador
Fo do CEP juremap Principal q
LEGENDA:

{*) Apreciagdo

Arquive

EIFE_COMPROVANTE_RECEFCAC_450755.pdf

FE_INFORMAGOES_BASICAS DO_PROJETO_450785.pdf

Bopen.paf

“BlrcihzDeRoste. par

/

E = Emenda de Centro Coordenador
N = Notificagiio de Centro Coordenador

PO = Projeto Original de Centro Coordenadaor

POp = Projets Original de Centro Pnruupnn7

Np = Nofificagio de Centro Participante

(*) Formagao do CAAE

Ep = Emenda de Centro Participante

Ano de submisséo do Projeto

Tipe do centro

1

Codigo dj
ana

xxfxf-[1f

Sequencial para todos os Projetos
submetidos para apreciacio

[nfnlnfnfnfnjafal.fov].|¢]
. i

Digito verificador Sequencial, guando
estude possul Centrois)

Participante(s ) efou Coparticipante(;

Tips ge Apreciagio
Selecione =1

Centro Universitério de Brasilia

CAAE

Tips de Projets.
Selecione

m

Brasil

[E Reistoria Recusada

Clique aqui para

do projeto (vide tela
abaixo).

visualizar as informacdes

~

J

osomzois| Z52S | em rmistors &l (7
Postagem Autor Perfil Agdo
2
P}

Caso o Relator cligue em <Recusar>,
devera informar o Motivo de Recusa
de Relatoria.

MOTIVO DA RECUSA DA RELATORIA

Confirmar | Cancelar
Obs.: A justificativa escrita pelo relator

sera exibida na coluna “Informacodes”

no Histérico de Tramites, inclusive

para o Pesquisador.

[ 4

Volta Aceital Adic
voresd | sosad

ionar Documental
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Como elaborar Parecer do Relator?
Obs.: Informagdes sobre: Parecer Ad Referendum/ Ad-hoc e Nota Técnica

f h 8 Rodrigo

= Administrativo  Reuniio  Relsdrios ; e a - UNicEUS O

Vook estd emi CEP > Projetos > Buscar Projeta de Pesg

RAMIT

Buscar Projeic de Pesquisa

Tiulo da Pesquisa Nimero CAAE

Pesquisador Aesponsavel Submissio

Selecione »

nsthscio Proponente
| B«swhcmﬂ I.II'I'IPl[l

Palavra-chave

Minhas Aprecisghes
Situagaa da Pesquisa ®

Marcar Todas

Aguandanss Vakdac

Recomendacdes da O
o de indicagis de refatoria

Valdacdo Documentsl de Projeto Aprovado

pals CONER

camnhado & CONER

Aguardanda comfirma:

Relatoria Rec:

Retirsdn Py
Ret
Tra
Buscar
Clique em “Executar
: + Pesquisadar + a s s — . S0t |NT
Tipa CARE Responadvel * | VF Rep Subs Mod 1'Sub Relator Situagao .T. Agha

Relatoria” para iniciar o

| - " |z Ry
parecer do relator.
— DOCUMENTOS POSTADOS
Tipo Documento Situagio Arquive Postagem Autor | Perfil Mo
Comprovanie de Recepgio Aceito Bre_COMPROVANTE_RECEPCAD_450795.pat [he

formasbes Bdsicas do Proi B ,
Informagbes Basicas do Projeto PE_INFORMAGOES_BASICAS_DO_PROJETO_450755 pdf

Bopen

Projeto Detslhado / Brochura

/w0l

Investigadar Juremzp
Folha ds Reste 4 ‘BrohabeRosto.pif juremap
= HISTORICO DE TRAMITES
Apreciagio  DataMora Tipo Trimite Versdo Autor Perdil Origem Destino. Informagies
I e a Gentro Universitario de Brasilia | Gentro Universitirio de
o Zecas Relator | Membro do €EF |y ceup Brasllia - UNICEUB
Fo TESTE Coadanador Centro Universitario de Brasilia | Centro Universitirio de
MANUAL 2.0 SR - UNICEUE Brasilia - UNICEUB
o S TESTE N Centro Universitirio da Brasilia | Centro Universitirio de
R MANUAL 2.0 e - UMICEUE Brasilia - UNICEUB
e TESTE Comrienad Centro Universitinio de Brasilia | Centro Universitirio de
o Aeeitagio do PP MANUAL 30 | -o9reEneet - UNICEUE Brasilis - UNICEUE
Submetido para avalisgio reman Pesg jor . y Centro Universitirio de
Fo 45 CEF Juremzp Principzl FESQUISADOR Brasiliz - UNICEUE
LEGENDA:
(*) Apreciagio
FO = Projeto Original de Centro Coordenador POp = Projeto Original de Centro Participante POC = Projeto Original de Centro Coparticipante
E = Emenda de Centro Coordenador Ep = Emenda de Centro Participante Ec = Emenda de Centro Coparticipante
N Notificagio de Ceniro Coordenador MNp = Nofificagio de Centro Participante
(") Formagao do CAAE
Cédigo do Comité que estd
Ano de submisséo do Projeto  Tipa do centro analisando o projeto
[nlnfnfnfnfnfafal.Jov[ - [efxfxfx].[r]i]i]t]
Sequencial para todos os Projetos Digio verificador  Sequencial, quando
submeteles para apreciacie estudo possul Centro(s) nici
Participante(s} efou Coparticipante(s) Pa.ra. Iniclar o pal’ecel’ dO

oo relator, clique em “Elaborar
Volta Parecer do Relato
| I
Parecer do Relator”.
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Visualizar

Acesso a Arvore

de arquivos

& m=td mm: CEF = Elaborar Parecer do Relator

ELABORAR PARECER DO RELATOR

Visualizar envolvidos parecer

no projeto de de pesquisa

pesquisa

— DADOS DA VERSAO DO PROJETO DE PESQUISA

Titulo da Pesquisa: MANUAL 2.0 - TRAMITAGED NC CEP
Pesquisador Responsavel: juramapi
Area Temitica: Gendtica Humana:

Versdo: 1

CARE: 40084115 .5.0000.0023

Submetido em: 02/05/2015

Instituigo Proponente: Cantro Univarsitaric de Brasilia -
Situagio da Versio do Projeto: Em relstoris

— PARECER DO RELATOR

Nimero do 920,933
Parecer:

Data Relatoria: 21/05/2015

(Trats-z= de pesquisa envolvendo Gendtica Humana que no necessits de andlise &tica por parts da COMNER,

Lecalizagio atual da Versdo do Projeto: Centro Universitdrio de Brasiliz - UNICEUE
Patrocinador Principal: SOCIEDADE CATOLICA DE EDUCACACQ DE UBERLANDIA - SOCEUB

UNICEUB

F =salvo i
4835 (00:43 minutos strds).

= Apresentagio do |
Projeto:

= Objetivo da
Pesquisa:

= Avaliagio dos
Riscos e
Beneficios:

preench

* Comentarios e
Consideragbes

dos campos para facilitar o

= A
O icone ** amplia cada um

imento do relator. -

sobre a Pesquisa:

* Conclusdes ou
Fendéncias e Lista
de Inadequagbes:

Oicone “ Visualizar Texto Padrdao” apresenta os textos
previamente cadastrados pelo CEP pra facilitar a relatoria (vide
manual Funcionalidades da aba CEP). Apds selecionar o texto

padrdo, clique em <Adicionar>.

VISUALIZAR TEXTO PADRAQ x
campo Assunto
Apresentaciio do Projeto
Buscar
LISTA DE TEXTOS PADRAQ
campo & Assunto ¢ Agdo
‘Apresentagio do Projeto assunto criado pelo administrador - Marcia el
Ocorréncia 1 a 1 de 1 registro(s)

CAMPO: APRESENTAGAO DO PROJETO

Texto Padrio
Voltar Adicionar

Unidade Técnica Plataforma Brasil

Visualizar projeto
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Platefuma

8casd
i Ad Referendum: Trata-se de comunicagéo feita pelo membro
TipoDocumento | Situagéo Arquivo do CEP (ou CONEP) que fez a andlise das respostas e
TCLES - Termos adequacbes enviadas pelo pesquisador responsavel para
. e eine TCLE doce pendéncias apontadas em parecer inicial emitido pelo CEP (ou
Projeto Detalhado | et o pela CONEP) ou do recurso enviado pelo pesquisador para
Brochura Invesfigador parecer de “ndo aprovagdo” emitido pelo CEP (ou pela
Folha d Rosto BohaDeRosto pf CONEP), informando a coordenacéo do CEP (ou da CONEP)
formaches Basicas do @ que ndo ha necessidade de colocar o parecer do relator em
Projeto PB_INFORMACOES_BASICAS_D discussdo plenaria em razdo da indicagcdo de “aprovagéo’,
gJEﬂg;aj““ de Bs CONPROVANTE_RECERC podendo a coordenagd@o emitir o parecer consubstanciado. A

comunicagdo Ad referendum somente pode ser utilizada nos

C ovante de
Comprovant “Bre COMPROVANTE RE

Recepgao casos de andlise de respostas de pendéncias e para analises
Recures do Parecer @ de recursos, jamais nas analises iniciais. A analise inicial de
eCurso ac ece darecurso.pdf A K .

um protocolo de pesquisa deve sempre ser discutida em
Recurso do Parecer Brecurso por reunido com os demais membros do CEP, nédo sendo aceitavel
Comprovants de . que o relator proponha a tramitagdo Ad referendum nas
Recepcio =

andlises iniciais de protocolos.

* Situagio do Parecer:

ConsideracBies Finais a

Adicionar Documento gho do Relator Enviar Parecer do Relator Imprimir Parecer do Relator | Voltal

ﬁparecer de <Retirado> significa que o

protocolo foi retirado de tramitacdo no \
sistema, ou seja, foi excluido. Ndo podera Para finalizar clique em <Enviar
sofrer qualquer alteragdo e permanece Parecer do Relator>. A situagdo do
visivel apenas para historico. projeto sera alterada para

<Aguardando Parecer do Colegiado>
*Pareceres de Retirado feitos por CEP de

Centro Participante excluirdo a Instituicdo \ /
da participacdo do estudo e ela ndo
retornard _nem através de emenda do

thro Coordenador. /
ﬂvidas recebidas por e-mail: \

**Ad hoc: Trata-se de consultor externo ao corpo de membros do CEP (ou da CONEP) que pode ser consultado para esclarecer

davidas levantadas durante as andlises e que demandem o entendimento especifico de alguma area do conhecimento. O
consultor Ad hoc ndo pode e nao deve receber as informagdes do protocolo na integra, pois o0 mesmo nao faz parte do corpo
permanente de membros do CEP que requisita a consultoria Ad hoc. O consultor Ad hoc deve receber apenas questionamentos
pontuais e especificos que geraram duvidas durante a analise do CEP (ou da CONEP) e os respectivos trechos do projeto de
pesquisa que geraram os questionamentos ndo respondidos durante a analise do CEP (ou da CONEP). O consultor Ad hoc nunca
deve ser informado sobre o titulo da pesquisa, o nome do pesquisador responsavel, o patrocinador do estudo, a instituicdo
proponente da pesquisa, assim como quaisquer outras informagées que identifiquem a pesquisa ou seus responsaveis.

**Nota técnica: Documento elaborado por corpo técnico de assessores do CEP (ou da CONEP) que serve para auxiliar na analise

Qum protocolo de pesquisa pelo relator designado. /
3
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Como elaborar Parecer do Colegiado?

Utilize o filtros de busca <Aguardando
Parecer do Colegiado> para auxiliar na

« SITUACAO DA PESQUISA . ~ .
localizacdo do projeto

Apreciagdes em Tramite

[ Marcar Todas

O Aguardando Validagio de Recomendacbes da CONER % = VzlidagEe Documentsl

o Aguardando apreciagio de
] Aguardando confirmagao de indicagao de relatora

] S WP A

Clique aqui para
iniciar o Parecer do

0 Motificagio em Validapio Documental

Colegiado

Pesquisador .
Apreciag3o * | Tipo * CAAE * =] |V * | Rep Sub * Mod * | 1°5ub * | Relator * Situagdo *
- ) TESTE .
115.5.0000.00Z emapi 1B/05/2015 | OBAIS2Z015 | 21/05/2015 | {
FO P |40084115.5.0000.0023 |  juremap BAOSIZ015 | DBMDS/2015 | 210520 JANUAL 2.0 24

Surgira a tela com todos
os dados do projeto e o

=  DOCUMENTOS POSTADOS

Histérico de Tramites

Tipo Documento Arquive

Cemprovants de Recsppdo Aceito EiFe_COMPROVANTE_RECEFGAQ_4507TS5. pdf

Informagbes Basicas do Projsto

PE_INFORMACOES_BASICAS_DO_F

Projeto Detalhado / Brochura

Jjuremapt

Investigador
Folha de Roste juremapi -
—  HISTORICO DE TRAMITES
Apreciagio Tipo Tramite Versdo Autor Perfil Crigem Destino Informagies
o Parecer do relator emitide | 1 TESTE ordenagor Centro Universitaric de Brasilia | Centro Universitiric d=
e = MANUAL 3.0 R - UNICEUS Brasilia - UNICEUB
de Elsborapio de | e Pt e e Centro Universitario de Brasilia | Centro Universitério de
Fo Zecss Relator | Membro do CEF | )\ 1ceug Brasiliz - UNICEUB
eo . TESTE Coordenador Centre Universitiric de Brasilia | Centre Universitirio de
MANUAL 3.0 | —ooraenad - UNICEUB Brasilia - UNICEUB
. . TESTE Centro Universitario d= Brasilia | Centro Universitiric d=
MANUAL 3.0 - UNICEUB Brasilia - UNICEUB
e . TESTE Centro Universitdrio de Brasilia | Cantro Universitdrio dz
o Aceitagso do PP MANUAL 2.0 - UNICEUB Brasilis - UNICEUS
Submetido para avaliagic | N - Centro Universitiric d=
P do CEP JuremaR FESQUIsAnoR Brasilia - UNICEUB
LEGENDA:
(") Apreciagdo

PO = Projeto Original de Centro Coordenador
E = Emenda de Centro Coordenador
N = Notificagfio de Centro Coerdenador

POp = Projets Original de Centro Participante
Ep = Emenda de Centro Participante
MNp = Notificagdo de Centro Participante

POc = Projeto Criginal de Centro Coparticipante
Ec = Emenda de Centro Coparticipants

"} Formagao do CAAE

Aano de submssio do Projeto

Cédigo do Comité que esta

Tipo do centro analisando o projeto

Sequencial para todes os Projetos
submetidos para apreciacio

Digito werificador

[nlnfnlnfnfnfafal.fav] . Jefxfxfx] - Jovfi]e]i]
L ]

Sequencial, quando
estudo possul Centrois)
Participante(s} e/ou Coparticipants(s)

Volta

Elaborar Parecer do Colegiadal

Unidade Técnica Plataforma Brasil

O Coodernador deve
clicar aqui para iniciar
o Parecer do Colegiado




avaliar ;ituagén de vulnerabilidade);

~

* Objetivo da —instrumentc de cocleta de dados;

Pesquisa: — critérios de inclusfc e exclusio;

O parecer ja estara preenchido

- destino do material cbtido/informagfes apds a pesquisa.
MRNUAL 2.0 - I'R.BMIIBCéD NO CEP
* Avaliagio dos —instrumento de coleta de dados;
Riscos e
Beneficios: - .
— 4 — destinc do material cbtido/informagdes apds a pesguisa.
** MANUAL 3.0 - I'R.BMIIB@D NO CEP
* Comentirios ¢ —instrumentc de coleta de dados;
Consideragbes
bre a P isa: = . ;
sobre 2 e:]ul‘\s:i — destinc do material chtideo/informagfes apds a pesguisa.
** MANUAL 3.0 - I'R.BMIIB@D NO CEP

* Consideragbes
sobre os Termos = ©
de apresentagip —inStrumento de cocletz de dados;

com as consideracdes do relator e

- critérios de inclusdo e exclusdo;

0s campos estarao habilitados para

acrescentar/retirar informacdes.

- critérios de inclusdo e exclusdo;

J

—-procedimentos com o3 participantes;

+ [

obrigatoria: — critérics de inclusiZc e exclusic;
= ;| - destino do material cbtido/informagBes apds a pesguisa.
=
Recomendagbes:
= 4
= ¢
* Conclustes ou —procedimenteos com cos participantes; -

Pendéncias e Lista —instrumente de coleta de dados; |'_|
delnadequ=ai;n‘\ei. — critérios de inclusdc e exclusdo;

¥ — destino do material cbtido/informagfes apds a pesguisa. -

— DOCUMENTOS POSTADOS

Tipo Documento Situagio Arquivo Postagem Autor Perfil Agio
Folha de Rest o remapt B
remapt )
T

FE_INFORMAGOES_BASICAS_DO_PROJETO_450735 paf

slFB_COMFPROVANTE_RECEPCAQ_450735.pdf

Esta opcdo so estard habilitada quando

o projeto ndo se enquadrar em Area

* Necessita
Apreciagioda ) Sim @ Nio

CONEP Tematica Especial. Nesse caso, o CEP

Justificativa para Envio 3 CONEP

podera solicitar apreciacdo da CONEP
com a devida justificativa.

Consideragbes Finaiz 3 Critério do CEF:

! Guardar R: ho do C i Enviar Parecer do Colegiadc4 mprimir Parecer do CDIegiach \fnltafl

-

Para finalizar, clique em <Enviar Parecer do
Colegiado>. A situacdo do projeto passara a ser
<Aguardando revisdo do parecer do colegiado>. A
revisao é elaborada somente pelo Coordenador.

- J

60
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Como emitir Parecer Consubstanciado?

« SITUAGAO DA PESQUISA

Apreciagbes em Tramite Ap

[C] marcar Todas
[[] aguardando Validacdo de Recomendacies da CONEP
D Aguardando apreciacio de

[ &m Recepcéo e Validagdo Documental
[ Em resatoria
] Aguardando confirmacéo de indicacdo de relatoria

] Aguardando indicacdo de relatoria
= —— . i

- - [} Notificacio em Validacio Documental
I Aguardando revisio do parecer do colegiado |

Pesquisador

[T Relatoria Recusada

Buscar

o : "t - B N osub ¢ 4 | situacio ¢ MT. Agdo
Apreciagio CAAE Responsavel * Vr Rcp Sub Mod 1°5ub Relator Situagao ¢a
tgsTe | Aguardando
PO 084115.9.0000.0023 | juremapi 1 | 18082015 | 061052015 | 210512015 | 06/05/2015 | WanyaL | [EVSEC 00 4 s
30 parecer do
colegi

am a evolugio da tramitacio ha mais de 04 dias.

\

O Coordenador deve utilizar os filtro

Cligue no lapis parainicar a

Revisdo do Parecer do
Colegiado

de busca <Aguardando revisdo do
parecer do colegiado> para facilitar a
busca do protocolo desejado.

- /

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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* Comentarios e
Consideragies sobre
a Pesquisa:

“a

w

+ Consideragbes sobre
os Termos de

apresentagdo
obrigataria:

Recomendagbes:
.

e

* Conclusdes ou
Pendéncias e Lista de
Inadequagbes:

“a

)

= DOCUMENTOS POSTADOS

Tipo Documento Situagio

Folha de Resto

Informagdes Bésicas do
Proj

Comprovante de
Recepgio

* Situagdo do Parecer:
* Necessita i
Apreciagdo da sim @ Nio
CONEP?:

Justificativa para Envic a CONEFP

Consideragdes Finais a Critéric do CEP:

Justificativa:

TltolhaDeRosto. paf

m:psr.p:f

FE_INFORMAG GE

Tre_com

Arquivo

Editar Parecer do C:

ATENCAO! Para pareceres na situag3do
“PENDENTE” o CEP deve elencar as
pendéncias ou um resumo no campo
<Justificativa>, pois a informacdo aparecera
para o Pesquisador ao clicar no icone
“Pendéncia Emitida pelo CEP”, na aba

Pesquisador.

As informacdes inseridas neste campo
também serdo apresentadas na coluna
“Informacdes”, no histérico de tramites.

Recusar Parecer Ci

| voitaq

Acatar Pareger do Ci

Para finalizar, clique em <Acatar Parecer
do Colegiado>, surgira a tela:

Confirmar
Confirma o aceite do Parecer do Colegiado?

‘Confirmar | Cancelar |

A situacdo do projeto serd alterada para

<Parecer Consubstanciado Emitido>.

O Coodernador
podera <Editar o
Parecer do
Colegiado>.

J

Unidade Técnica Plataforma Brasil

~

O Coodernador podera
<Recusar o Parecer do
Colegiado>, retornando a
situagdo da andlise para
<Aguardando parecer do
colegiado> para que novo
parecer seja elaborado.

\. /
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Parecer Consubstanciado Emitido

CENTRO UNIVERSITARIO DE
BRASILIA - UNICEUB g%fm

PARECER CONSUBSTANCIADO DO CEP

DADOS DO PROJETD DE PESGQUISA

Titulo da Pesquisa: TITULO PUBLICO DO PROJETO DE NUMERO CAAE = 24503713.0
Pesquisador: AGENTE 10305

Area Temitica:

Versdao: 1

CAAE: 24593713.0.0000.0023

Instituigdo Proponente: Centro Universitario de Brasilia - UNICEUB

Patrocinador Principal: Financiamento Proprio

DADOS DO PARECER

Momero do Parecer: 021.726

Apresentagio do Projeto:
123

Objetive da Pesquisa:
123

Avaliagio dos Riscos e Beneficios:
123

Comentarios e Consideragdes sobre a Pesquisa:
123123

Consideragoes sobre os Termes de apresentagao obrigatoria:
123

Recomendagdes:
123

Conclusdes ou Pendéncias e Lista de Inadequagdes:
123

Consideragdes Finais a critério do CEP:

Enderego. SEPM 70/07 - Bloco €, 53l 6.110, 1° andar

Balrrg:  Selor Universiano CEP: 70.790-H075
UF: DF Municiplo: BRASILIA
Talefone: (51)3965-1200 Fax: ([B1)3965-1511 E-mall: comite. bioeticai@unicau.br

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Contnuaglo do Farecer: 321.78

CENTRO UNIVERSITARIO DE .

BRASILIA - UNICEUB

Qe

Este parecer foi elaborado baseado nos documentos abaixo relacionados:

lista dos

/

Tipo Documento Arquivo Postagem Autor Situagdo
Projeto Detalhade / | Argumentacdo_na_Bioética.docx 07/11/2013 |AUTOR DO Aceito
Brochura 15:56:31 [ARQUIVO 4618438
Investigador
Folha de Rosto folhaDeRosto.pdf 07/11/2013 |AUTOR DO Aceito
15:56:39 | ARQUIVO 4818439
Informagdes Basicas| PB_INFORMAGCOES_BASICAS_DO_P | 07/11/2013 [AUTORDO Aceito
do Projeto ROJETO 245037 pdf 15:57:25 | ARQUIVO 4816442
Outros 0054_0001.pdf 20/11/2043 [AUTOR DO Aceito
08:48:52 |ARQUIVIO 4801926
Outros Termo_Autorizacdo_Uso_Gravacdo - 20/11/2013 |AUTOR DO Aceito
Marilia.docx 08:51:30 |ARQUIVO 4801934
Interface REBEC | PB_XML_INTERFACE_REBEC.xml 1710312014 |AUTOR DO Aceito
17:35:24 | ARQUIVO 8089439
Situagdo do
Aprovado
Necessita Apreciagdo da CONEP:
Nio
BRASILIA, 18 de Agosto de 2015
Assinado por:
TESTE MANUAL .
(Coordenador)
O Parecer Consubstanciado exibird a
documentos apreciados na versdo em andlise com:
Tipo de Documento, Nome do Arquivo, Data da
postagem, Autor (responsdvel pela postagem do
documento) e Situagdo de cada documento (Aceito
ou Recusado).
Enderego: SEPN 70/907 - Bioco 6, saia 6.110, 1° andar
Balrro:  Setor Universiiario CEP: 70.790-075
UF: DF Municiplo: BRASILIA
Telefone: (61)3965-1200 Fax: (61)3965-1511 E-mall: comite bioetica@unicaud.br

Pigne (2 de 2

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Como proceder quando o projeto se encontra em situagao de:

“Aguardando Validacao de Recomendag¢oes a Conep”

Para este tipo de situagdo o parecer pode tanto de:

“Devolvido com recomendag¢do” ou “Aprovado com recomendac¢do” pela CONEP

Pesquisador -

Aprecisgio ¥ | Tipa ® CAAE * Responsdvel ® Ww*¥ | Rep® Sub ¥ Mad * 1"Sub ¥ Relsior ¥ Situagho ¥ NT.

P B OMIZEAI0000MIE L e |1 [ WWI02015 21102014 | GRDI0NE | 211102014 | Juremac]

Quando a CONEP emite o parecer com a situagao
Aprovado com recomendagdao ou devolvido com
recomendacdo o projeto retorna para o CEP para que

estas recomendacdes sejam validadas. colegiado.

Elabore o parecer do

Se o projeto recebeu o parecer com a situagdo “Aprovado com recomendagao”

o bk :f_:b‘:?i{?i‘caiﬂqmaad&: Jupema Pesquisadera de projete de 01412814.3.0000.3438 & prejers
Pendénclas e Lista ©° 57 70T i
de Inadequagies

.

= DOCUMENTOS POSTADOS

Is,

Tipe Documnio Sruagds Arquivo Agds
5 B B A -}
Inferrmsies Eidsicas de Projete | Aceio S BFORMACAES BASICA o {38
e e - Devem ser observadas as
e “E - recomendacdes apontadas pela
Tren B Aceko Lhewe doem

CONEP.

-
a0l haCwRosio pdf

* Siuapio da

P, Pendents |«

Justificeiive pars Erwic s GOHEP

Sé é habilitada a situagdo
Pendente para o parecer.

Cormisersgies Finsi & Critinio oo CEP

Adecianar locuments mhmhml Enviar Parecer da Colegiade || Imprimir Parecer do Colegiado  Voltar|

Emitir o parecer do colegiado, depois deve ser liberado o parecer
consubstanciado para que o pesquisador possa responder as pendéncias. 65




Scasd

Se o projeto recebeu o parecer com a situagdo “Devolvido com recomendacao”

* Conclusées ou
Pendéncias e Lista
de Inadequagdes:

= (4

%

CONCLUSAC PENDENCIAS16037

-

— DOCUMENTOS POSTADOS

Tipo Documento Situagdo Arquivo
W = = . P
| h.| S Aceito “lUP. 4907.13 Projeto PPSUS - Avaliagio Devem ser observadas as
== Fesquisadores Metodalogica.doc
o recomendagcbes apontadas
Informagdes Basicas do Aceito 'E . X
Frojeto = FE_INFORMACOES_BASICAS_DO_FROJETO_Z
- pela CONEP.
TCLE /! Termos
. - — OTon oo
Assent] to / P 12/01/2014 |,
iy Aceito BTCLE TC jovens.pf taenen ARQUIVO )
Luzéncis T 5287075
. , o AUTOR DO
Projeto Detalhado / P 13/01/2014 "
Em]dw,s Investigador | ACEIO Hrrcjete PPSUS final platsforms. pdf 12:50-20 ARQUIVO 2
= 5267074
o AUTOR DO
P 12/01/2014 |,
Folha de Resto Aceito "EFFSUS FR RK 2014 paf 12:50:05 ARQUIVD el
TR 52687076
"L o Ocorréncia 11 a 15 de 15 registro(s)
* Situagdo do
rarecer >
* Hecessita
Apreciagdoda
conep?d| Nao Aprovado

Justificativa para EnviclllEili GG

S6 sdo habilitadas as situagdes: Nao Aprovado,
Pendente e Retirado para o parecer.

Consideragies Finais a Critéric do CEP:

PARECERS148037

r DDDL“’EI’I{CJ Guardar Rascunho do Cnlegiad:4 Enviar Parecer do Cnlegiﬁ Imprimir Parecer do CDIegiach \A)Had

Emitir

O parecer

consubstanciado

do colegiado,

para que

pesquisador recebe o parecer.

depois deve ser liberado o parecer

0o

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Analise de Notificagao

Wocé estd em: CEP > Projetos > Buscar Projeto de Pesquisa

GERIR CEP

BUSCAR PRO.70'|)E PESQUISA

Titulo da Pesqffisa

| ——

CAAE
J |

Pesquisador REsponsavel

ﬂn de Apreciacdo

\TIPD de Projeto

MNotificacaoe
N ¢

v Selecione

Instituicdo Profonente

igdo| Limpar|

Buscar

Palavra-chavg

| ] Minhas Apreciagées

« SITUAGAOQ

I Projeto Aprovado Anterior & Plataforma Brasil

Atente-se aos filtros para
facilitar sua busca.

) marcar Todas
(]

da COMNEP

) de Ry

|} Aguardando apreciacio de

L EmR e

) Em relatoria

[ ag
| Aguary
) aguar:

) aguar:

Depois de efetuada a busca, verifique o
resultado e clique no icone indicado para
“Gerir a notificagdo”.

! Relatoria Recusada

s . . Pesquisador . a . . . 3 NT. Acio
jacio * % % o 3 * * s * * LT
Apreciagio Tipo CAAE Responsavel ¥ Vr Rep Sub Mod 1°Sub Relator GEH
Motificacdo em
M1 P 00675312.9.0000.0031 Jurema ADM 1 1612012 | 01/04/2016 | 16M10/2012 Validagdo 13
Documental
Os registros em vermelho ag a do datr do ha mais de 04 dias.
— DOCUMENTOS POSTADOS
Tipo Documento Situagéo Arquivo Postagem Autor Perfil Agdo
Envie de Relatério Parcial P 0 docx 01/04/2016 16:23:41 Jurema ADM Pesquisador Principal pel
- HISTORICO DE TRAMITES
Apreciagio Data/Hora Tipo Trimite Versdo Autor Perfil Origem Destino Informagoes
M1 01/04/2016 16:24:01 Notificagdo enviada 1 Jurema ADM | Pesquisader PESQUISADOR | Treinamento Plataforma Brasil abdc

Caso o Pesquisador Responsavel tenha
esquecido de anexar algum documento,
é possivel que seja anexado pelo CEP
durante a apreciagdo.

/O
<~ O ]

Confirme os dados de sua
notificagcdo e os documentos

Projeto Original de Centro Participante
menda de Centro Participante
lotificacdo de Centro Participante

POc = Projeto Original
Ec = Emenda de Cent|

postados para validar o

Cadige do Comité que estd

centro analisando o projeto

!

Sequencial para todos os Projetos
submetidos para apreciacio

I—l—l

Sequencial, guando
estudo possui Centro(s)
te(s) e/ou Coparticipante(s)

.

Adicionar Documento |

“Aceite” da mesma.

Rejeitar | Aceitar |

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Aceitar Notificagao

Ciente Indicar Relator Sair

Selecione s opgio dessjada:

.

Ao clicar em “Ciente”, nao
cabera relatoria completa
com emissdo de pareceres de
relator, colegiado e
consubstanciado.

J

Envic de Relatdric Parcial Postado Hleurriculo. doox 16/01/2020 10:16:57

Ceonsideragdes Finais g

MNao Aprovado
Retirado

Ao clicar em “Indicar Relator”,

projeto entra em fase de
“Aguardando indicagao de
relatoria” e segue as etapas

comuns de analise.

(o]

J

jurema Pl Pesguisador Principal

7

Para notificacdo é possivel liberar o
parecer com situacdo Aprovado, Nao
Aprovado e Retirado.

Adicionar Documento | ‘Guardar Rascunho do Relator

Enviar Parecer do Relator Imprimir Parecer do Relator |

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Como se da a aceitacao do Projeto nos CEP Coparticipantes?

\océ estd em: CEP > Projetes > Buscar Projete de Pesquisa

BUSCAR PROJETO DE PESQUISA

A Apreciagies das Copartici |
-
N . Pesquisador . Primeira . Ac
=] s s N s . clm % = - s =
Apreciagdo CAAE Responsavel * Versdo Submissao Submiss3o * Situagao &
9/08/2015 = 4o = Validacio
FOc LANGER 1 1910812015 19/08/2015 | EM Recepco & Validags v % o
14:21:52 Documental
9/08/2015
Ec2 LANGER 3 1"'28"21' 18/08/2015 Aguardando apreciacio de Ecl Pl
14:21:52 B
P 9/08/2015
' Ecl LANGER 2 1"'28"21' 19/08/2015 Aguardando apreciacio de POc Pl
14:21:52 B

« /

Quando o CEP da Coparticipante apresentar o protocolo apenas com o icone lupa (Detalhar
Projeto) significa que existe uma versdo anterior ainda em analise no CEP Coparticipante.

No exemplo em tela, as aprecia¢des da Ecl e da Ec2 (Emendas enviadas do Centro Coordenador
para o Centro Coparticipante) estdo aguardando apreciacdo do Projeto Original no Centro
Coparticipante (POc) e apreciacdo da Emenda 1 no Centro Coparticipante (Ecl),
respectivamente. Por sua vez, o Projeto Original recebido no Centro Coparticipante (POc) estd na
situacao “Em Recepgao e Validagdo Documental” com possibilidade de Aceitar Analisar o Projeto
ou Recusar a Participacao no Projeto:

Agdo

LS A =

Aceitar Analisar o Projeto - O projeto serd analisado neste CEP e urn parecer
consubstanciado sera emitido com uma das duas situagdes: Aprovado ou MNao
Aprovado,

Agdo

w |« Lo

Recusar Participagdo no Projeto - A coparticipante ndo participard nesta ou em outra
versao deste mesmo projeto.

A andlise da Ecl sd serd liberada apds andlise do POc para que as alteracées dos protocolos

sejam analisadas na mesma ordem em qgue foram emitidas pelo Centro Coordenador.
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Pendéncias em projetos de Coparticipante

PLATAFORMA BRASIL 3.1

PENDENCIAS EM PROJETOS DE COPARTICIPANTE
PARA COMITES DE ETICA

A versdo 3.1 da Plataforma Brasil possibilita que o CEP determine pendéncia nas
apreciacdes realizadas por comités de ética vinculados as instituicdes coparticipantes. Este
documento detalha as alteragdes nos tramites pertinentes a nova versao do sistema.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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SUMARIO
HISTORICO DE REVISOES

Pendéncias em projetos de coparticipante
ATE 13 DE OUTUBRO DE 2017

A PARTIR DE 13 DE OUTUBRO DE 2017

1. Instituicdes Coparticipantes sem vinculo com comité de ética

2. Aplicando uma pendéncia documental

3. Determinando pendéncia através de parecer

Unidade Técnica Plataforma Brasil



2.

PLATAFORMA
BRASIL 3.1

PENDENCIAS EM PROJETOS DE
COPARTICIPANTE

B 13 DE OUTUBRO DE 2017

Na versdao 3.0, quando um projeto com instituicdes
coparticipantes é aprovado pelo Comité de Etica do centro
coordenador, uma copia inalterada do projeto é enviada diretamente
para o Comité de Etica responsével pela instituicdo coparticipante.
Este Comité de Etica pode rejeitar o projeto sem apreciagdo e sem
emissdao de parecer, ou avaliar o projeto podendo determinar a
aprovagao ou nao aprovagao. No caso de rejeicdo ou ndo aprovagao
as seguintes situagdes sdo aplicaveis ao estudo:

1. O estudo ndo pode ser executado na instituicao
coparticipante.

2. A instituigdo coparticipante é removida do projeto
coordenador e ndo é possivel ao coordenador inclui-la
novamente no estudo.

3. Nao ha recurso aplicavel a decisdo do Comité de Etica
responsavel a coparticipante, nem é possivel recorrer a
Comisséo Nacional de Etica em Pesquisas — CONEP.

A aprovagao do projeto no CEP responsavel pela instituicdo
coparticipante habilita o pesquisador responsavel a incluir voluntarios
para a pesquisa na instituicdo coparticipante.

Projetos de instituicdo coparticipante aprovados nao estao
sujeitos ao envio de notificacdo ou de emenda exclusiva de
diretamente para o CEP responsavel pela instituigdo coparticipante.
Copias das emendas ao projeto coordenador sdo encaminhadas
pelo pesquisador e devidamente ao CEP coordenador, e apds a
aprovagdo também sdo enviadas diretamente para o CEP
responsavel pela instituicdo coparticipante para devida analise.

PROJETOS
COM
COPARTI-
CIPANTES

Desde a versao 3.0, em
vigor desde agosto de
2015, os projetos de
coparticipantes  podem

contar com uma
apreciacao completa na
Plataforma Brasil. O
pesquisador responsavel
do Centro Coordenador
é também o responsavel
pelo acompanhamento
do tramite dos projetos
de coparticipante nos
seus respectivos
Comités de Etica. Em
projetos  Multicéntricos,
existe um responsavel
pelo acompanhamento
do projeto de instituicoes
participantes em seu
respectivo Comité de

ética.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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+0,

Pesquisador

Submete o
Projeto

v

Comité de
Etica
Coordenador

Projeto

Parecer do
Coordenador

Projeto Aprovado

Apreciacdo

S~

Comité de
Etica
Coparticipante

Comité de
Etica
Coparticipante

Aceite -
Cépia do Apreciacdo

Projeto

Parecer do Parecer do
CEP ——— CEP
Coparticipante Coparticipante

Ndo Aprovado Aprovado

Rejeitado

A instituico
coparticipante é
retirada do projeto.

O pesquisadornao
podeinclui-la
novamente no projeto.

FIGURA 1 - FLUXO DE PROJETOS EM COPARTICIPANTE ATE 11 DE OUTUBRO DE 2017.
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Placclama

Até 13 de outubro de 2017, os projetos que contam com instituigdes coparticipantes somente
estavam suijeitos a apreciacdo de Comités de Etica, se estas estivessem devidamente vinculadas.
O vinculo entre comités de ética e instituicdes é visivel ao pesquisado no passo (5) do cadastro de
projetos ao adicionar uma coparticipante, a Plataforma Brasil exibia o comité de ética que realizaria

apreciagao.

Na figura 2 pode-se ver que a instituicdo apresentada mais acima possui comité de ética, ja
a instituicdo INSTRS00003 - Instituicdo RS 03 nao apresenta comité de ética.

Nome da instituigdo
Coparticipante

Nome do responsavel

Comité de Etica

INSTRS000011 - Instituicdo CEPRS-000011 - CEP Rio

. : Patricia Passareli =

RS 011 Srande 011

INSTRS00002 - Instituicac

Patricia Passareli

RS 03

“we' Vo

%.. “' g

L | “‘

1’1!‘!.-;3::::"?:-:!’(.' ‘ ‘

Nome da instituigdo

NP,
) Coparticipante

situich

Nome do responsavel

Patnaas Pasare

Patnas Pasace

Comité de Etca

Instituigdo Selecionada Via
Plataforma Brasi

Agoes

FIGURA 2 — EXEMPLO DE INSTITUIGAO COM COMITE DE ETICA VINCULADO E DE INSITUICAO SEM VINCULO

Nesta versado (3.0) ndo é possivel ao comité de ética solicitar ajustes ao projeto por meio de

COM COMITE DE ETICA

A Plataforma Brasil ndo gera copias do projeto para
instituicdes coparticipantes vinculadas ao mesmo comité
de ética da instituicao coordenadora. O parecer do comité

de ética neste caso aplica-se a instituicao coordenadora e
as instituicées coparticipantes.

QUADRO 1 - COPIAS DE PROJETO COPARTICIPANTE

pendéncia documental, nem solicitar ajustes emitindo parecer de pendéncia.

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Na verséo 3.1, que sera disponibilizada em 13 de outubro de 2017, quando um projeto com
instituigdes coparticipantes for aprovado pelo Comité de Etica do centro coordenador, uma copia
inalterada do projeto continuara sendo enviada diretamente para o Comité de Etica responsavel
pela instituicdo coparticipante. O Comité de Etica em questdo ndo podera rejeitar a avaliagido do
projeto sem apreciacdo devendo emitir obrigatoriamente um parecer sobre o projeto.
Eventualmente, o Comité de ética também podera emitir uma pendéncia documental determinando
a adequagcdo da documentacdo do projeto ou de alguns campos do projeto pertinentes ao
coparticipante. O comité de ética podera aprovar, ndo aprovar, retirar ou determinar pendéncia a ser
respondida pelo pesquisador. A avaliagdo do Comité de Etica na instituicdo responséavel podera
resultar em:

1. Aprovacdo: o que habilitard o pesquisador a iniciar a inclusédo de participantes de
pesquisa na instituicdo coparticipante.

2. Nao aprovacao: o que resultara na retirada da instituicdo coparticipante do projeto
coordenador, nao sendo possivel a aplicagao e recurso.

3. Pendéncia: o que habilitara o pesquisador a editar a cépia do projeto de coparticipante e
envia-lo novamente para nova apreciagdo do CEP responséavel pela coparticipante, que
podera determinar a aprovagdo, a nao aprovagao ou novas pendéncias.

4. Retirado: geralmente por solicitagdo do pesquisador, 0 que retirara a instituicdo
coparticipante imediatamente do projeto.

Caso a coparticipante seja T
retirada do projeto por apreciagdo Submete o
resultante em n&o aprovagdo ou el
retirado, o pesquisador coordenador ——
podera voltar a incluir a instituicdo Soctdene
coparticipante no projeto em futuras
emendas, que serdo igualmente
encaminhadas para o} CEP
responsavel pelas novas apreciagdes. Coparticipante

Projeto

—
Comité de

Etica
Coordenador Projeto

Aprovado

O projeto de coparticipante
5 = P 2 Comité de
continua ndo sujeito a emendas | - flica S

: s =
exclusivas. , Copsnmeses

O fluxo de apreciagdo do [T TRy ESSSSETR— |
projeto de coparticipante no comité de

ética torna-se mais parecido com o e Pesquisador
% Pode iniciar a coparticipants ¢ retirada o .
fluxo de projetos coordenadores, inchusdo de imediatamente do Edita a Cépia do Projeto e
. . . ~ S ohRdiring Estudo. Nao é possivel Anexa Respostas as
principalmente pela determinagdo de TN solicitar recurso, mas Pendéncias
n . = & a facultad <
pendéncias. No entanto, o recurso [SUCEEEIE peaoaker a bk e Copla do
. % .. notificacdes S N
continua n&o sendo aplicavel ao EEEEEEEIUE BEi bl P
g 5 R 8 o s CEP da inst. 3
projeto de instituigdo coparticipante. Coprrticipus emenda no projeto

coordenador.

FIGURA 4 — NOVO FLUXO DE PROJETOS DE COPARTICIPANTE

o
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1. INSTITUICOES COPARTICIPANTES SEM VINCULO COM COMITE DE ETICA

A partir de 13 de outubro de 2017, a Plataforma Brasil passara a gerar um projeto para cada
instituicdo coparticipante mesmo que ela ndo tenha um comité de ética vinculado. Caso uma
instituicdo ndo tenha vinculo expresso com qualquer comité de ética, uma copia do projeto é
enviada para a Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa - CONEP, que ird indicar um comité de

ética apropriado para a apreciagao do projeto.

Quando as instituicdes coparticipantes estiverem devidamente
vinculadas ao mesmo comité de ética que o centro coordenador, a
Plataforma Brasil ndo gera coépias do projeto para apreciagdo. Neste
caso, entende-se que a apreciagdo realizada pelo comité de ética
coordenador estende-se também aos centros coparticipantes e as
atividades nestes Ultimos centros ja podem se iniciar caso o comité de
ética aprove o projeto coordenador.

Por exemplo, considere o estudo da figura abaixo. Nele pode-se
ver que a instituicdo proponente possui um comité de ética vinculado.
Ja a instituicdo coparticipante ndo possui vinculo expresso com
nenhum comité de ética.

FIGURA 5 - DESENHO INSTITUCIONAL DE PROJETO INCLUINDO
COPARTICIPANTE SEM VINCULO COM COMITE DE ETICA

Considerando que este projeto ndo possui qualquer pendéncia

ou Obice ético, a tramitagdo deste projeto ocorrera de acordo com a
figura a seguir.

Pesquisador
Submete o
Projeto

Indicagao

Parecer do
Coordenador

(Indicado)

Apreciagdao

FIGURA 6 - FLUXO DE PROJETO INCLUINDO COPARTICIPANTE
SEM VINCULO COM COMITE DE ETICA

A Plataforma
Brasil continuara
a ndo ___gerar
copias do projeto
para instituicoes
coparticipantes
vinculadas ao
mesmo comité de
ética (o F:}
instituicao
coordenadora.
Neste caso o
parecer do
comité de ética
coordenador
também se aplica
as instituicoes
coparticipantes.

O comité de ética
coordenador
neste caso deve
avaliar o projeto
levando em
consideracao
questoes
relacionadas as
instituicoes
coparticipantes.

QUADRO 2 - COPIAS DE
PROJETO COPARTICIPANTE
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2. APLICANDO UMA PENDENCIA DOCUMENTAL

A aplicagcdo de pendéncia documental em projeto de instituigdo participante segue 0 mesmo
procedimento dos projetos de coordenador e participante. Ressalta-se que, ao aplicar pendéncia
documental, o Comité de Etica deve levar em consideracdo que o pesquisador ndo podera
substituir documentos originarios do projeto coordenador, nem alterar campos relevantes do
Projeto, podendo apenas incluir novos documentos ao projeto, e editar os campos “Deseja delegar
autorizagdo de preenchimento deste projeto a outras pessoas ja cadastradas no sistema” e
“Observagdes da Participante”.

Para emitir pendéncia documental em projeto coparticipante, a secretaria, o assessor ou o
coordenador do Comité de Etica devem selecionar a aba CEP, localizar o projeto de coparticipante,
e clicar no lapis (opgao “Validar Projeto de Pesquisa”), conforme demonstrado na figura abaixo.

°
\
* ®
4 ~N®
. . . Pesquisador . . . . Q . s .
Apreciagdo *  Tipo CAAE Responsivel ¢ |V ° |Rep Sub Mod 1°! .’ Relator ituagdo NT. Agdo ‘
®J.: ?
Ect Pc | 40308817.7.1001.8105 812017 | 28/06/2017 | 22/02/2017 . e A
* /

Validar Prgpe® de Pesquisa
e e

FIGURA 7 — ABRIR PROJETO PARA EMITIR PENDENCIA DOCUMENTAL

Com o projeto ja aberto serd apresentada a opgdo Pendéncia Documental. Ao clicar no
botdo mencionado, a Plataforma Brasil abrira uma janela para que se possa escrever o motivo da
pendéncia documental.

Validar Projeto de Pesquisa

Confirma a recusa do Projeto de Pesquisa ?

OBSERVAGAO

Confirmar | Cancelar

FIGURA 8 - PENDENCIA DOCUMENTAL

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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3. DETERMINANDO PENDENCIA ATRAVES DE PARECER

Para determinar situagdo de pendéncia na emissdo do parecer deve-se selecionar a opgao
Pendente no campo “situacdo do parecer”.

* Necessita
Apreciagao da
CONEP?:

Pendente

Justificativa para Envio a | ¢
P Retirado

FIGURA 9 - SITUACAO DE APROVADO EM PARECERES DE PROJETO DE COPARTICIPANTE

Projetos de coparticipante e participante nao podem ser
encaminhados para apreciacao da CONEP. Portanto, a
opcao “Necessita a Apreciacao da CONEP” estara sempre

indisponivel projetos de instituicdo participante e
coparticipante.

QUADRO 3 - COPIAS DE PROJETO COPARTICIPANTE

Unidade Técnica Plataforma Brasil
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Projetos Multicéntricos

Em todas as submissdes de Projetos Multicéntricos quem devera fazer o cadastro do projeto de
pesquisa é o Pesquisador Responsdvel do Centro Coordenador. Nos estudos multicéntricos, os demais
Centros Participantes somente tém acesso ao projeto apdés a aprovagdo no Centro Coordenador e na
CONEP, caso aplicavel.

O estudo é replicado primeiramente para o Pesquisador Responsavel de cada Centro Participante

gue podera editar o projeto para adequa-lo ao seu centro, e, em seguida, devera clicar em <Enviar Projeto

ao CEP> (apds essa acdo o estudo estara disponivel para a analise do CEP do Centro Participante).

Obs1: Caso o CEP ndo visualize o estudo apds o envio pelo pesquisador, a Instituicdo informada pode ndo
estar vinculada ao CEP no sistema da Plataforma Brasil, assim, o estudo serd encaminhado para CONEP
fazer a indicagdo de CEP.

O CEP pode coordenar quais instituicdes estdo no menu Administrativo — Dados do CEP (vide manual

Funcionalidades da Aba CEP).

Piblico "

Projetos. Cadastros Administrativo Reuniioc Relatorios

Dados do CEP

Etetuar Bloqueio Etico # Buscar Projeto de Pesgquiss

Reenvic de Senha ac Usuarioc

Perfil de Acesso

Parecer Consubstanciado

O Parecer Consubstanciado ndo pode ser alterado, apds a sua finalizacdo, o sistema gera um
nimero para o Parecer. Além disso, para estudos com Coparticipantes e/ou Centros Participantes com

parecer de Aprovado, o sistema cria réplicas do protocolo e, por isso, ndo é possivel reverter essa agao.

79
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FLUXOGRAMAS
Analise de Projetos no CEP
EDIT, :I;:SUO;EAIO DE Pendente
<+
l » ELABORAR PARECER
SUBMETER : .
PROJETO l
ELABORAR PARECER DO
REVISAR PARECER
Aceitar mmm
Acillar
INDICAR RELATOR

Nao Aceitar

RECIAGAO DA
CONEP

Analise de Projetos na CONEP
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ol
- EDITAR PROJETO DE
PESQUISA  [€
( »  ELABORAR PARECER Pengente
!
.y ¥
/// \.\ Nao Aceitar
VALIDAR . ELABORAR PARECER DO
UMENTACAO COLEGIADO
Y
Acertar
" REVISAR PARECER
DO COLEGIADO
~ NOTA TECNICA
‘ Aceitar
;’// \\\‘\
 INDICAR RELATOR e N
_T .~ PARECER -
NSUBSTANCIADO
Nio Aceltar l
A & /N\\\
A \
4 - VALIDAR ceitar
INDICACAO 1
" AGEITAR ™.

Nao AceharW

Obs.: Este fluxograma é referente a projetos aprovados pelo CEP que necessitam da apreciacdo da CONEP.
A analise na CONEP ocorrera quando o projeto for de area tematica especial ou a critério do CEP com
adequada justificativa.
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Analise de Projetos Multicéntricos (com Centro Participante)

RECEBER PROJETO
DE CENTRO
COORDENADOR

A J

EDITAR PROJETO

SUBMETER

PROJETO Nao Aceitar

Aceitar
A4

INDICAR RELATOR

N30 Aceltar

l

ACEITAR
RELATORIA -

Unidade Técnica Plataforma Brasil

Y

ELABORAR PARECER

Y

ELABORAR PARECER DO
COLEGIADO

Y

REVISAR PARECER
DO COLEGIADO

|

Pendencia
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Analise de Projetos com Instituicao Coparticipante (Versao 3.2)

RECEBER PROJETO ELABORAR PARECER
_l ELABORAR PARECER DO
A RECUSA COLEGIADO
é S
EMITE l
PENDENCIA
! REVISAR PARECER
l DO COLEGIADO
Acedtar ,

Atenciosamente,

Unidade Técnica Plataforma Brasil.
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Consideragoes finais

A Equipe da Unidade Técnica Plataforma Brasil se coloca a inteira disposicdao para auxilia-los no uso do
sistema. Qualquer orientagdo, divida ou reclamacgdo, pode ser feito via Atendimento Online ou via
preenchimento do formuldrio de contato:

http://plataformabrasil.saude.gov.br/visao/centralSuporteNova/enviarEmail/enviarEmail.jsf

Dicionario — Plataforma Brasil

A

Aguardando apreciagao do colegiado

Situacdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o projeto de pesquisa ja passou
pela relatoria e o parecer foi liberado e fica no aguardo da sinalizacdo para elaboragdo do parecer do
colegiado.

Aguardando confirmagao de indica¢ao de relatoria

Situacdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso a secretaria indicou o relator e o
coordenador do CEP deve confirmar esta indicagdo para entdo o projeto de pesquisa ser encaminhado a
um membro do CEP para relatoria.

Aguardando indicac¢do de relatoria

Situacdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso a secretdria aceitou o projeto de
pesquisa e o mesmo fica aguardando a secretaria indicar um membro do CEP para relatoria.

Aguardando liberagdo do parecer do colegiado

Situagdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o projeto de pesquisa ja passou
pela apreciacdo do colegiado e parecer do colegiado foi liberado e fica no aguardo do aceite ou recusa do
coordenador do CEP.

Aguardando parecer do colegiado

Situagdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o projeto de pesquisa ja esta com o
parecer do relator e foi sinalizado ao colegiado a emissdo do parecer.

Aguardando revisao do parecer do colegiado

Situagdo do projeto visivel apenas para os membros do CEP, neste caso o parecer do colegiado do projeto
de pesquisa foi recusado pelo coordenador e volta ao colegiado para revisao.

Assistente de Pesquisa
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Pesquisador assistente, perfil comum para alunos de graduagdo, que terdao seus orientadores como
Pesquisadores Responsaveis. E também para os projetos que pesquisa que ha participacdao de mais de um
pesquisador num sé estudo.

CAAE

Certificado de Apresentac3o para Apreciagdo Etica

CEP

Comité de Etica em Pesquisa

Ciéncia do Documento

Documento sem a necessidade de apreciacao pelo CEP, somente incorporado ao Projeto de Pesquisa.
Ciéncia do Pesquisador

Significa que o pesquisador esta ciente sobre a informacao.
CNS

Conselho Nacional de Saude

CONEP

Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa

Coordenador

Pessoa fisica, membro do CEP, que coordena as atividades dentro do CEP, assina pareceres e responde
legalmente pelo CEP.

D

Dano associado ou decorrente da pesquisa

Agravo imediato ou tardio, ao individuo ou a coletividade, com nexo causal comprovado, direto ou indireto,
decorrente do estudo cientifico (CNS,1996)

Desenho do Estudo

O conceito de desenho de estudo envolve a identificacdo do tipo de abordagem metodoldgica que se utiliza
para responder a uma determinada questao, implicando na definicdo de certas caracteristicas basicas do
estudo, por exemplo: a populagdo e a amostra a serem estudadas; a unidade de andlise; a existéncia ou nao
de intervencao direta sobre a exposi¢ao; a existéncia e tipo de seguimento dos individuos; entre outros.
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Desfecho primario e Desfecho Secundario

Os desfechos primarios e secunddrios sdo entendidos como resultados estimados com a realizagdo da
pesquisa. Diferentemente de uma hipdtese, que é entendida como um questionamento levantado que
direciona a realizagao da pesquisa.

Em Recepgao e Validagdo pelo CEP

Estado do Protocolo de Pesquisa / Gestdo de Pesquisa / Recurso no qual o mesmo ainda ndo passou pela
triagem da Secretaria e ndo se encontra distribuido dentro do CEP para os tramites de apreciagao.

Em Relatoria

Esse termo estard visivel para os membros do CEP e significa que o projeto esta sendo analisado. Para o
pesquisador ficara visivel a mensagem: Em aprecia¢ao pelo CEP.

G

Gestor de Seguranga do CEP

Pessoa fisica, membro do CEP, investida institucionalmente do poder de autorizacdo para nomeagdo e
exoneragdo de perfis de acesso ao médulo CEP.

Gestdo de Pesquisa

Documentos enviados para o CEP apds a aprovagdo do PP. Os documentos, conforme suas caracteristicas,
serdo analisados pelo CEP ou somente indicados para ciéncia do documento.

GP
Ver Gestao de Pesquisa.

H

Impedimento Etico

Motivo pelo qual membros do CEP deverdo se isentar de tomada de decisdo, quando diretamente
envolvidos na pesquisa em andlise. (CNS, 1996)

Incapacidade
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Refere-se ao possivel sujeito da pesquisa que ndo tenha capacidade civil para dar o seu consentimento livre
e esclarecido, devendo ser assistido ou representado, de acordo com a legislagdao brasileira vigente
(CNS,1996).

Instituicao Proponente
E a Instituicdo que esta propondo o projeto de pesquisa.

J

M

Membro do CEP
Perfil que participa do ambito do CEP, designado pelo Gestor de Seguranca do CEP.
Modulo CEP

Ferramenta que auxilia os CEPs no recebimento, andlise, gestdo e emissdao de pareceres sob o viés da
pesquisa envolvendo seres humanos no Brasil.

N

Nome Fantasia

E a designagdo popular de Titulo de Estabelecimento utilizada por uma instituicdo (empresa, associagdo,
etc), seja publica ou privada, sob a qual ela se torna conhecida do publico. Esta denominagdo opde-se a
razdo social, que é o nome utilizado perante os érgaos publicos de registro das pessoas juridicas.

Nome Social

Nome Social é aquele pelo qual travestis e transexuais se identificam e sdo identificadas pela sociedade.
Fonte: PORTARIA 233, DE 18 DE MAIO DE 2010, Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo. Art. 1
Paragrafo Unico

Notificagao

Um pesquisador pode enviar ao CEP uma notificacdo que permite-o anexar um arquivo ao projeto de
pesquisa quando ela estd com a situagdo de Aprovado. A secretaria recepciona o arquivo anexado e da
ciéncia sobre o mesmo, neste momento o arquivo é aceito pelo CEP e agrega ao conteudo do projeto de
pesquisa.
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NT - Nota Técnica

Trata-se de um documento que os assessores da CONEP fazem para os Relatores da pesquisa. O
coordenador do CEP ndo podera visualizar a NT, apenas os relatores da CONEP (membros da CONEP).

(o)

Parecer

Opinido expressa em resposta a uma consulta. / Juizo técnico sobre questdo juridica ou administrativa,
emitido em processo por jurista, 6rgdo do ministério publico, ou funcionario especializado

Parecer do CEP Emitido

Parecer final do CEP/CONEP (Parecer Consubstanciado). Pode assumir as seguintes situagdes: aprovado,
ndo aprovado, pendente e retirado.

Parecer do Colegiado

Parecer emitido pelos membros do CEP em consenso apds uma reunido para apreciacdo de um Protocolo
de Pesquisa / Gestdo de Pesquisa / Recurso.

Parecer do Relator

Parecer emitido por um relator apds andlise de um Protocolo de Pesquisa / Gestdo de Pesquisa / Recurso.
Este parecer posteriormente serd apreciado pelos membros do CEP em reunido prdpria para emissdo em
consenso do parecer do colegiado.

Patrocinador
Pessoa fisica ou juridica que apoia financeiramente a pesquisa.
Pesquisa

Classe de atividades cujo objetivo é desenvolver, ou contribuir para, o conhecimento generalizavel. O
conhecimento generalizavel consiste em teorias, relagdes ou principios, ou no acimulo de informagdes
sobre as quais estdo baseadas, que possam ser corroborados por métodos cientificos aceitos de observacao
e inferéncia (CNS, 1996).

Pesquisa Envolvendo Seres Humanos

Pesquisa que, individual ou coletivamente, envolve o ser humano na forma direta ou indireta, em sua
totalidade ou partes dele, incluindo o manejo de informac¢des ou materiais (CNS, 1996).

Pesquisa Multicéntrica
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Projeto de pesquisa a ser conduzida de acordo com protocolo Unico em varios centros de pesquisa e,
portanto, a ser realizada por pesquisador responsavel em cada centro, que seguird 0os mesmos
procedimentos. (Resolu¢do 346/05,CNS)

Pesquisador

Pessoa Fisica que participa de uma pesquisa. Existem as seguintes classificacdes: Pesquisador Responsavel,
Assistente de Pesquisa.

Pesquisador Principal

Codinome adicionalmente conferido ao pesquisador responsavel quando este apresenta o projeto de
pesquisa por um centro qualquer (coordenador ou ndo) em uma pesquisa multicéntrica.

Pesquisador Responsavel

Pesquisador responsavel pela proposicao da pesquisa no ambito da instituicdo proponente, coordenacao
geral e realizacdo global da pesquisa, bem como pela integridade e bem-estar dos sujeitos da pesquisa.

PLATBR

Plataforma Brasil.
PP

Projeto de Pesquisa.
Projeto de Pesquisa

Documento contemplando a descricdo da pesquisa em seus aspectos fundamentais, informacdes relativas
ao sujeito da pesquisa, a qualificacdo dos pesquisadores e a todas as instancias responsaveis (CONEP,
1996), visando sua aprecia¢do ética e cujos resultados sdo expressos na forma de um parecer. E a
composicdo do projeto de pesquisa, TCLE e documentos anexos.

Protocolo de Pesquisa

Documento contemplando a descricdo da pesquisa em seus aspectos fundamentais, informacgdes relativas
ao sujeito da pesquisa, a qualificacdo dos pesquisadores e a todas as instancias responsaveis (CNS,1996).

Q

R

REBEC
Registro Brasileiro de Ensaios Clinicos

Recepgdo Recusada
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Ocorre quando o CEP recusa a RECEPCAO do projeto, por motivos de erro de preenchimento ou por n3o ser
o CEP que ird analisar o projeto.

Recurso

Ocorre quando existe uma ndo concordancia do pesquisador com o parecer dado a apreciacdo de um
projeto de pesquisa, justificando e solicitando revisdao do parecer emitido.

Relator

Membro do CEP que analisa projeto de pesquisa e documentos da gestdo da pesquisa emitindo um parecer
sobre a conformidade ética.

Relatoria Recusada

Quando o relator recusa a execucgao de relatoria do projeto.

Revisor

Membro do CEP que analisa o parecer do relator, e expressa sua opinido.
Risco da pesquisa

Possibilidade de danos a dimensao fisica, psiquica, moral, intelectual, social, cultural ou espiritual do ser
humano, em qualquer fase de uma pesquisa e dela decorrente (CNS,1996).

S

Secretdria
Membro do CEP que atua no papel de secretariado do CEP
Sujeito da Pesquisa

Participante pesquisado (a), individual ou coletivamente, de carater voluntario, vedada qualquer forma de
remuneracao (CNS, 1996)

T

TCLE

Termo de Consentimento Livre e Esclarecido, documento escrito em uma linguagem acessivel ao leigo
sobre os objetivos e os métodos da pesquisa.

Titulo Principal

O titulo principal nunca sera disponibilizado ao publico em geral por poder conter informacdo critica e
confidencial relativa ao seu Projeto de Pesquisa.

Titulo Publico
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O titulo publico podera ser disponibilizado em consultas publicas para referenciar seu Projeto de Pesquisa
depois de receber parecer de relatoria como aprovado. No titulo publico, ndo devera ser incluida qualquer
informacao com carater confidencial ou sensivel para seu Projeto de Pesquisa.

U

w

Washout

E o tempo que o sujeito de pesquisa fica sem tomar o medicamento para que o mesmo seja eliminado de
seu organismo. Por exemplo: Uma pesquisa com uma substancia para uma determinada patologia para a
qual o sujeito ja usa um remédio aprovado, o estudo com washout estabelece que o sujeito deva suspender
a medicac¢do para eliminagdo total da mesma de seu organismo para iniciar tratamento com a substancia a
ser estudada.

X
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